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COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS  

 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS NO. 17-2025 

  

De conformidad con lo establecido en el artículo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No. 40554-

C, Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No.7202, y según la tabla de 

plazos de Sección de Contabilidad presentada y aprobada en la sesión 02-09-2024 del 18 

de septiembre del 2024 del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos 

y vista por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos en la sesión 

23-2024 del 12 de diciembre del 2024, se procede con la eliminación de los siguientes 

documentos: 

 
Tabla 1. Documentos para eliminar de la Sección de Contabilidad 

No. 

Orden Serie Documental 
Cantidad en 

m 
Fechas extremas 

1 Correspondencia interna y externa 0,698 
1984, 1986, 1991-

1995, 2002-2007. 

TOTAL 0,698 m 

Fuente: Sección de Documentación y Archivo (2025). 

 

La cantidad total de documentos eliminados es de 0,698 metros lineales, los cuales se entregaron 

al Sr. Heiner Meza Jiménez, supervisor de calidad y eliminación de Recicla Costa Rica MN S.A. 

cédula jurídica 3-101-688053 para su debida eliminación. En fe de lo anterior, firman en Oficinas 

Centrales de la Corporación Bananera Nacional S.A. en Zapote, al ser las 10 horas del 23 de 

diciembre del 2025: 

 

 

 

 

____________________________ 

Lic. Reiner Mayorga Arce 

Jefe de Sección de Contabilidad. 

Cédula: 1-0945-0111 

 

 

 

 

 

____________________________ 

Lic. César Enrique Jordán Brenes 

Abogado de Sección Legal 

Cédula: 6-0350-0553 

 

 

 

 

____________________________ 

José Wong On 

Auditoría Interna 

Cédula: 1-1080-0591 
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____________________________ 

Bach. Randall Rafael García Murillo. 

Secretario del CISED – Archivista 

Cédula: 1-1520-0249 

 

 

 

 

 

____________________________ 

Heiner Meza Jiménez  

Supervisor de calidad y eliminación,  

Recicla Costa Rica  

 

 

RGarcía 

CC: Lic. Reiner Mayorga Arce. Jefe Sección de Contabilidad. 

Anexo: Inventario de documentos por eliminar. 
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Anexo 1. Documentos por eliminar en el Archivo Central de la Sección de Contabilidad 

No. 
N°. de 

registro 

Serie o tipo 

documental 
Contenido 

Fechas 

extremas 

N° de caja en 

el depósito 

Caja para 

eliminar 

Cantidad 

en cm 

1 22041 

Correspondencia 

interna y externa 

Memorandums, circulares, comunicados: sc 089-95 Circular cuentas de orden. Deberes y 

obligaciones del contador  1998. Obra "un mensaje a Garcia de Helbert Hubbard" 

principios de la empresa. La ciencia de la información y reglamento de circulación y 

prestamo de documentos. Circular instituto nacional de seguros. Asecaf convocatoria a 

asamblea ordinaria. Retenciones planilla especial correspondientes a marzo 1995. 

Circular nombramiento interno secretario junta directiva. Cursos windows 3.1. 

Cronograma de actividades. Cronograma para envios de documentos centro de 

investigación sigatoka. Circular 034-95 pasos a segir para presentación. Comprobantes. 

010-95 Pasos a seguir para el registro de cuentas por pagar. Circular fiesta de navidad. 

Reglamento de credito. Circulares. DF-06-08-91 Instructivo de operaciones para uso 

control de activos. 

1991 - 1995 

A-540 

1 

1,3 

2 22042 

Dirección Administrativa: D.A.203-94 procedimiento para el cobro de servicios. 

D.A200-94 Movilización de documentos. Recibos servicio electrico. D.A 490-93 Cambio 

numeración telefonica 1994. Ventas dentro de las instalaciones.DA.400-93 Contratos 

mantenimiento fotocopiadoras. Detalles de frecuencia y canales sistema de 

radiocomunicación. Solicitud nuevas tarifas de alquiler. Circulares y comporbantes de 

pago. 

1992 - 1994 

1,3 

3 22043 
Control de guías de los articulos enviados en los meses febrero, abril, junio y julio del 

año 1984 

1984 - 1984 
0,5 

4 22044 

Control de guías; Permisos provisionales, auto reparado, calculadora panasonic, maquina 

de escribir electrica, extinguidor vehiculo, radio portatil, placas metalicas, rollos de sellos 

"tico", base para radio, maquina de escribir, compuerta para jeep toyota de los meses 

enero a noviembre del año 1986 

1986 - 1986 

1,2 

5 60324 

Correspondencia interna, Acuerdos Junta Directiva: Comunicaciones de acuerdos de 

Junta Directiva de Agro Forestales de Sixaola, S. A. relacionados con la Sección de 

Contabilidad 

2005 - 2005 

A-1216 

0,3 

6 60325 

Correspondencia interna, Acuerdos Junta Directiva: Comunicaciones de acuerdos de 

Junta Directiva de Compañía Internacional de Banano, S. A. relacionados con la Sección 

de Contabilidad 

2005 - 2005 

0,3 

7 60327 
Correspondencia interna, Secretaría Ejecutiva: Oficios sobre inscripción de poderes, y 

solicitud de ajuste al monto de dietas de los Directivos 

2005 - 2005 
0,3 

8 60329 

Correspondencia interna, Dirección de Asistencia Técnica: Copia de oficios SC-044-

2005, SC-047-2005 y SC-067-2005 al Sr. Adrián Sevilla para envio de nds, copia de 

oficio DAT-545-2005 desarme de viviendas 

2005 - 2005 

0,6 
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Anexo 1. Documentos por eliminar en el Archivo Central de la Sección de Contabilidad 

No. 
N°. de 

registro 

Serie o tipo 

documental 
Contenido 

Fechas 

extremas 

N° de caja en 

el depósito 

Caja para 

eliminar 

Cantidad 

en cm 

9 60330 
Correspondencia externa, Proyecto Acuacultura, UNA: Copias de oficios al Sr. Adrián 

Sevilla para remitir nds 

2005 - 2005 
0,4 

10 60331 

Correspondencia interna, Dirección de Investigaciones: Oficio ADMR-009-05 solicitud 

de pasar por gasto nds, Oficio DI-065-05 remisión de addenduns a Tesorería, Oficio 

DIJADM-086-05 informe de activos por auditoría interna DI-142-2005, Conciliación 

cartera cuentas por cobrar, D.I.JADM-064-05, D.I. 106-05, SC-094-2005, D.I. 102-05, 

D.I.JADM-041-05, D.I. 069-05, D.I.-064-05, SLC-091-2005, D.I.-061-05 del 04, 

D.I.JADM-020-05, SC039-2005, JS-032-05, JS-030-05, SCO017-2005, JS-023-05, 

ADM-R-009-05 

2005 - 2005 

2,0 

11 60376 

Correspondencia interna, Subgerencia de Asuntos Legales y Corporativos: SUBALC-

016-05, SLD-012-05 Entidades públicas no invertiran en Fondos, SUBALC-024-05 / 

SLD-16-05 Análisis de cuentas por cobar a Tica Frutera, S. A. y Cía. Bananera Finca 

Uno, S. A. Cumplimiento de Acuerdo, SUBALC-259-05 / SLD-160-05 Aplicación de la 

Ley 8204 a Corbana, SUBALC-088-2005 / SLD-066-2005 Consulta sobre pago de 

¿viáticos¿ para becarios en el exterior, Correos electrónicos 

2005 - 2005 

A-1221 

2,1 

12 60377 

Correspondencia interna, Sección de Estadísticas: Oficio SE-099-05 Detalle exportación 

de cajas de banano CIBSA, SE-251-05 Propuesta de incorporación al TICA, SUBALC-

157-05 Estatus de la incorporación al TICA, SE-003-05 Observaciones al contrato de 

convenio PROCOMER-CORBANA 

2005 - 2005 

0,3 

13 60379 

Correspondencia interna, Sección de Archivo Central: Oficio SC021-2005 Entrega de 

Documentos, correo electrónico del 03/10/2005 sobre archivos de gestión, Contrato de 

coordinación de servicios para el control de la Sigatoka Negra 

2005 - 2005 

0,3 

14 60380 

Correspondencia interna, Agro Forestales de Sixoala, S. A.: AFF-014-2005 Informe de 

visita a Agro Forestales, AGROF-053-2005 Reporte de labores, AFF-156-2005, Estado 

de aprovechamiento de las plantaciones de Agro Forestales, A.F.F.-133-2005 

2005 - 2005 

2,0 

15 60381 

Correspondencia externa, Reclamo (Devolución Impuesto de Ventas): Oficio SLC-088-

05 Remisión de formularios, SUBG-236-2006solicitud de pago al Ministerio de 

Hacienda, conforme resoluciones 

2005 - 2005 

2,0 

16 60382 

Correspondencia interna, Cía. Internacional de Banano, S. A.: Oficio SLC-218-05 

Cuentas por cobrar, pago por servicios eléctricos a ex funcionarios, SIE-1188-2005, 

Análisis de Presupuesto y costos período 11/2005 de CIBSA 

2005 - 2005 

A-1222 

3,0 

17 60383 
Correspondencia interna, Contratación de Servicios de agencia de aduanas: SC-167-2005 

Contratación de servicios de agencia de aduanas, CIBSA,  PGBS-216-2005 Contratación 

2005 - 2005 
0,5 
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Anexo 1. Documentos por eliminar en el Archivo Central de la Sección de Contabilidad 

No. 
N°. de 

registro 

Serie o tipo 

documental 
Contenido 

Fechas 

extremas 

N° de caja en 

el depósito 

Caja para 

eliminar 

Cantidad 

en cm 

de servicios de agencia de aduanas entre Finca San Pablo y cormar SA DHL, Solicitud 

de crédito a Cormar 

18 60385 Correspondencia interna, Sipurio: SLD-014-2005 Fusión Sipurio S.A. 2005 - 2005 0,2 

19 60386 
Correspondencia interna, Jefe Administrativo Finca San Pablo: CIBSA-ADMF-210-2005 

Informe de que el contrato de aplicación de nematicida Rugby 10-G ha concluido 

2005 - 2005 
0,9 

20 60387 Correspondencia interna, Asopablo: JAF-041-2005 Diferencia en conciliación 2005 - 2005 0,3 

21 60388 
Correspondencia interna, Solicitud Crédito Aguinaldo: Documentación para solicitud de 

crédito aguinaldo 

2005 - 2005 
0,5 

22 60390 

Correspondencia interna, Proyecto Agro Industrial de Sixaola: IE-085-2005 Analisis de 

costos pdo. 12/004 de PAIS, SC-080-2005 Entrega de Documentos, SIE-1113-2005 

Ejecución de Presupuesto de Octure 2005 de PAIS 

2005 - 2005 

2,1 

23 60391 
Correspondencia interna, Acuerdos Junta Directiva de PAIS: Acuerdos de Junta Directiva 

de PAIS relacionados con la Sección de Contabilidad 

2005 - 2005 
1,0 

24 60392 
Correspondencia externa, Bandeco: Copia contrato de alquiler de maquinaria agrícola y 

su equipo, SC-058-2005 remisión de nd 

2005 - 2005 
0,3 

25 60393 
Correspondencia interna, Banatico, S. A.: Correo electrónico del 3/02/2005 sobre 

consultas relacionadas con Banatico 

2005 - 2005 
0,2 

26 60394 
Correspondencia interna, Compañía Bananera del Atlántico: SC-005-2005 remisión de 

factura original, SC-239-2005 Remisión de cheque 

2005 - 2005 
1,0 

27 60395 Contratos CIBSA: GG-101-2005 Entrega de contrato de compra de fruta, CIBSA y Fyffes 2005 - 2005 

A-1177 

0,8 

28 60396 
Seguimiento de Acuerdos de PAIS y Agro Forestales: SC-2111-2005 Destrucción de 

casas, SJD-PAIS-005-2006 Comunicación de acuerdo de JD de PAIS, 

2005 - 2005 
3,2 

29 60411 
Correspondencia interna, Acuerdos Asamblea de Accionistas: Comunicaciones de 

acuerdos de Asamblea de Accionistas 

2007 - 2007 

A-1223 

0,3 

30 60412 
Correspondencia interna, Junta Directiva de Corbana: Comunicaciones de acuerdos de 

Junta Directiva relacionados con la Sección de Contabilidad 

2007 - 2007 
3,5 

31 60413 
Correspondencia interna, Auditoría Interna: Oficio AUI 007-2007, I-AUI-042-2007,  

AUI-324-2007 

2007 - 2007 
4,0 

32 60414 
Correspondencia interna, Secretaria Ejecutiva Junta Directiva: Oficios relacionados con 

montos de las dietas de los Señores Directivos 

2007 - 2007 

A-1224 

0,4 

33 60415 
Correspondencia interna, Gerencia General: Memorandos y circulares emitidos por la 

gerencia 

2007 - 2007 
0,4 
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Anexo 1. Documentos por eliminar en el Archivo Central de la Sección de Contabilidad 

No. 
N°. de 

registro 

Serie o tipo 

documental 
Contenido 

Fechas 

extremas 

N° de caja en 

el depósito 

Caja para 

eliminar 

Cantidad 

en cm 

34 60416 

Correspondencia interna, Dirección de Asistencia técnica: Oficio DAT 0075-2007, DAT-

0283-2007, Acta de desecho de formularios en blanco en desuso de tesorería de Corbana, 

S. A. Dirección de Asistencia Técnica 

2007 - 2007 

0,3 

35 60328 

Correspondencia 

interna y externa 

Correspondencia interna, Gerencia General: Copias de oficios de remisiones de contratos 

a la Tesorería, respuestas a instituciones externas 

2005 - 2005 A-1216 

2 

3,0 

36 60332 

Correspondencia interna, Dirección Administrativa y de Recursos Humanos: 

Conciliaciones de aportes patronales Informes de marcas, liquidaciones de personal 

Correo electrónico, Memorandos, DARH.-625 solicitud de revisión precio de Kilowatts, 

DARH.602-2005 Robo en Helipuerto Finca San Pablo, DARH.598-2005 Robo en 

oficinas centrales, DARH.517-2005 del 04 de octubre del 2005, SC-049-2005 

Participación en el seminario-taller 

2005 - 2005 A-1217 2,4 

37 60333 

Correspondencia interna, proveeduria General de Bienes y Servicios: Oficio SC-003-

2005 sobre Materiales sobrantes de la Bodega de Pais, Memorando sobre entrega de 

cheques, Oficio PGBS-354-2005 Cobro de beeper por extravio PGBS-SC-126-2005, 

PGBS-184-2005 Respuesta a informe de auditoría, PGBS-175-2005, PGBS-119-2005 

2005 - 2005 0,9 

38 60334 
Correspondencia interna, Unidad de Mantenimiento Automotriz: Reparaciones 

vehículos, Casos INS, copias derechos de circulación 

2005 - 2005 1,2 

39 60335 

Correspondencia interna, Subgerencia General: Detalle cuentas Asopais, Entrega de 

Estados Financieros, Informe Anual de labores, remisión de detalle del saldo cuentas por 

cobrar Corbana, S. A. (Investigaciones) SUBG-135-2005, SUBG-137-2005, SG-134-04 

Recuperación de saldos adecuados por ASECAF, SUBG-129-2005, SUBG-099-2005, 

SUBG-095-2005, Circulares, SGCI-002-2005, SGCI-001-2005 Intereses sobre cheques 

devueltos, SC035-2005, S.G. 011-05 del 10 de enero de 2005, S.G.002-05 cuenta por 

cobrar 

2005 - 2005 3,0 

40 60336 

Correspondencia interna, Subgerencia General: remisión de Estados Financieros, Correos 

electrónicos, solicitud de información de juicios a asesores legales, SUBG-207-2005, 

SUBG-188-2005, SUBG-186-2005, SUBG-181-2005, EXP.112-2002, SUBG-177-2005, 

SUBG-171-2005 

2002 - 2005 1,3 

41 60337 

Correspondencia interna, Dirección de Tecnología de Información:  SC-053-2005 

Requerimientos de informática, Instalación de actualizaciones para el sistema operativo 

de su computadora, Correo electrónico, DTI-036-2005 

2005 - 2005 1,2 

42 60338 

Correspondencia interna, Sección de Contabilidad: Reportes de llamadas telefónicas, 

Organigrama de Corbana, invitación a charla tributaria, Noticia: Destrucción de 

inventarios, Informe sobre juicios pendientes, correos electrónicos, SC017-2005 

2005 - 2005 1,0 
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Anexo 1. Documentos por eliminar en el Archivo Central de la Sección de Contabilidad 

No. 
N°. de 

registro 

Serie o tipo 

documental 
Contenido 

Fechas 

extremas 

N° de caja en 

el depósito 

Caja para 

eliminar 

Cantidad 

en cm 

43 60341 

Correspondencia externa, Despacho Carvajal y Colegiados: Requerimientos para 

Auditoría externa, Consulta de auditoría sobre pérdidas de periodos anteriores y su 

respectiva respuesta,copias cartas de confirmación, SUBG-301-2006 Estado de 

seguimiento de la Carta a la Gerencia 2-2005, Correos electrónicos 

2005 - 2006 A-1218 2,5 

44 60342 

Correspondencia interna, Auditoría Externa KPMG: Borrador Carta Gerencia, Consulta 

sobre Bandeco, Detalle gastos adicionales incurridos, Oferta de servicios, SUBG-218-

2005 Respuesta a la Carta a la Gerencia, Correos electrónicos, SUBG-190-2005 Carta de 

la KPMG a la Gerencia General, Informe de Cumplimiento de KPMG-2004, Reglamento 

de Auditores Externos y medidas de Gobierno Corporativo aplicable a los sujetos, S.C.I.-

0091-2005 Información de análisis de deterioro de la cartera de crédito, Tratamiento 

tributario de contrato de arrendamiento de unidad productiva 

2005 - 2005 1,4 

45 60343 

Correspondencia externa, Contratación Auditoría Externa: Cartel de participación, cartas 

de invitación, comparativo de costos de servicios profesionales por auditoría externa, 

Correos electrónicos, SC-204-2005 Contratación de auditoria externa 2005 

2005 - 2005 1,7 

46 60345 
Correspondencia interna, Programa de Bonos: Copia del contrato privado de servicios de 

custodia y administración de valores representados por medio de macrotitulos 

2004 - 2004 0,4 

47 60346 

Correspondencia interna, Propiedades adjudicadas e impuestos municipales pendientes 

de Pago al 30/09/2005: Consultas de propiedades, cuadro de las propiedades adjudicadas 

e impuestos municipales pendientes 

2005 - 2005 0,8 

48 60347 
Correspondencia interna, Acuña León Guillermo: Justificaciones de marca y reportes de 

llamada 

2004 - 2005 0,5 

49 60348 
Correspondencia interna, Araya Cerdas María de los Angeles: Justificaciones de marca y 

reportes de llamada 

2005 - 2005 0,7 

50 60349 
Correspondencia interna, Araya Morales Mauricio: Justificaciones de marca y reportes 

de llamada 

2004 - 2005 0,8 

51 60350 Correspondencia interna, Bonilla Alpizar Adriana: Justificación de marca 2005 - 2005 0,3 

52 60351 
Correspondencia interna, Bravo Fonseca Cindy: Justificaciones de marca y reportes de 

llamada 

2004 - 2005 0,8 

53 60352 Correspondencia interna, Campos Serrano Auxiliadora: Justificación de marca 2005 - 2005 0,2 

54 60353 
Correspondencia interna, Cordero Zamora Erick: Justificaciones de marca y reportes de 

llamada 

2005 - 2005 0,2 

55 60355 

Correspondencia interna, González Morales Walter: GG-126-2005 agradecimiento 

trámite de arrendamiento a Bandeco,cuestionario de la administración tributaria, detalle 

de vacaciones 

2005 - 2005 A-1219 0,2 
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registro 

Serie o tipo 

documental 
Contenido 
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extremas 
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eliminar 

Cantidad 

en cm 

56 60367 
Correspondencia interna, Zamora Rivera Roy: Justificaciones de marca y reportes de 

llamada 

2005 - 2005 1,0 

57 60368 Correspondencia interna, Practicantes: Boletas de calificación practicantes 2005 - 2005 0,2 

58 60369 

Correspondencia interna, Reclamo de los Bonos Brady: Oficio GG-111-2004 de la ceval 

sobre reclamo realizado, Oficio GG-248-05 del Banco Nacional pago de más bonos 

Brady, Detalle de Movimientos del cliente Corbana 

2005 - 2005 0,3 

59 60370 

Correspondencia interna, Activos desechados en 28 millas y Cibsa: Manual control de 

activos, Listas de activos obsoletos, SC-229-2005, SC-246-2005 lista de activos 

desechados, correos electrónicos 

2005 - 2005 1,5 

60 60371 

Correspondencia interna, Unidad de Control de Activos Fijos: SC-007-2005 Detalle de 

activos que fueron retirados de Agro Forestales Boletas de traslado de activos, escritura 

venta de vehículo 

2005 - 2005 1,0 

61 60372 
Correspondencia interna, Sección de Control Interno: Circulares sobre reglamentos y 

procedimientos 

2005 - 2005 A-1220 2,0 

62 60373 

Correspondencia interna, Sección Crédito, Incentivo y Cobros: Oficio SCI-0091-2005 

Información de análisis de deterioro de la cartera de crédito, SCI-594-2005 Análisis de 

saldos a Favor de Productores registrados por la Contabilidad 

2005 - 2005 1,5 

Fuente: Sección de Documentación y Archivo (2025). 
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