
Bachillerato en Educación Media (Secundaria completa). 
Experiencia de 2 años en labores relacionadas como:

Labores administrativas, seguimiento de pendientes, recepción y pago de facturas. 
Supervisión de personal. 

Conocimientos en:
Operación de finca Agricultura, manejo de bosque o plantaciones.
Elaboración de reportes. 
Redacción y ortografía y compresión de lectura. 
Paquetes de computo en ambiente de Microsoft y Windows, especialmente word, excel. 

Licencia de conducir B1 y experiencia de conducción en vehículos de transmisión manual.
Disponibilidad para residir en la zona o vivir en la zona. 
Disponibilidad para hacer giras a otros centros de trabajo de Corbana y/o Subsidiarias.

Las personas interesadas pueden aplicar mediante el siguiente enlace:
https://forms.office.com/r/uxwfxSVEuA o código QR. 

CONCURSO MIXTO N° 003-2026
PARA OCUPAR LA VACANTE: 

COORDINADOR DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Para laborar por tiempo indefinido en AGROFORESTALES, 

Sixaola, Talamanca, Limón.

Habilidades

Requisitos:

Participación

Objetivo del puesto:

Ejecutar labores administrativas y de supervisión en aprovechamiento de bosque natural o sembrado,
proyectos forestales de siembra nuevos, áreas protegidas, linderos de las propiedades boscosas o
administrativas de Agroforestales de Sixaola S.A. Ejecutar labores administrativas atinentes a su puesto.

Requisitos Deseables

Contamos con: 

    Médico de Empresa                  Vivienda                             Vehículo Institucional                         Asociación           

Técnico en Agricultura, recursos naturales, forestal o con experiencia específica en manejo operativo
de bosques en conservación.
Experiencia en manejo de caja chica.

Confidencialidad.
Trabajo en Equipo. 
Empatía y compromiso.
Capacidad de planificación y organización.
Capacidad de aprendizaje para uso de sistemas
corporativos. 

Innovación en procesos.
Buenas relaciones interpersonales.
Comunicación asertiva.
Servicio al cliente.
Atención al detalle. 
Adaptabilidad y resolución de problemas.

https://forms.office.com/r/uxwfxSVEuA

