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CAPITULO1
CONDICIONES GENERALES

1. OBJETO

Corporacion Bananera Nacional, S.A., que en lo sucesivo se denominara CORBANA, cédula juridica N°3-101-
018968, presenta las especificaciones técnicas y condiciones generales del Procedimiento de Concurso Abierto
N°MIXTO-PGBS-PCA-0001-2026 para la “COMPRA DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA, EQUIPO DE
PROTECCION PERSONAL, INSUMOS Y HERRAMIENTAS MENORES PARA OFICINAS
CENTRALES DE CORBANA, EL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y SERVICIOS TECNICOS EN
GUAPILES - LA RITA Y PARA LA COMPANIA INTERNACIONAL DE BANANO (CIBSA), EN LA
FINCA SAN PABLO, SIQUIRRES, CORRESPONDIENTE AL ANO 2026.”

CAPITULO 11
CONDICIONES PARTICULARES

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA CONTRATACION

El presente concurso se realiza para la “COMPRA DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA, EQUIPO DE
PROTECCION PERSONAL, INSUMOS Y HERRAMIENTAS MENORES PARA OFICINAS CENTRALES DE
CORBANA, EL CENTRO DE INVESTIGACIONES Y SERVICIOS TECNICOS EN GUAPILES — LA RITA Y
PARA LA COMPANIA INTERNACIONAL DE BANANO (CIBSA), EN LA FINCA SAN PABLO, SIQUIRRES,
CORRESPONDIENTE AL ANO 2026”.

En el caso de la subsidiaria, se indica que se contempla a: Compaiiia Internacional de Banano (CIBSA), S.A. con
cédula juridica 3-101-011989 y al Fondo Especial de Prevencion e Infraestructura Decreto N°37313-MAG (FEPI
Decreto N°37313-MAG) con cédula juridica 3-007-684555.

Cabe indicar que el Centro de Investigaciones y Servicios Técnicos pertenece a la sociedad Corporacion Bananera

Nacional, con cédula juridica 3-101-018968.
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Asi mismo, CORBANA y subsidiarias se incorpora a la iniciativa de compras publicas sustentables, con el proposito
de fomentar la adquisicidon de productos y servicios con un menor impacto ambiental que incluya caracteristicas
sociales y un mejor valor econdmico. Por lo cual, en el “Anexo N°1” se indica el cuadro de “Criterios para compra”,
con los criterios ambientales y sociales que el oferente deberd contestar (Si cumple o No cumple) y aportar lo

solicitado en cada casilla.

En el Capitulo III se presenta el listado de los articulos a adquirir, con sus respectivas caracteristicas, de acuerdo con

los requerimientos establecidos para el presente afio por CORBANA y sus subsidiarias.

El oferente que resulte adjudicado debera acatar todas las condiciones generales y especificaciones descritas en este

cartel.
La presente adquisicion se gestionara bajo las siguientes condiciones:

e Se adjuntan tres (3) plantillas que detallan los articulos requeridos en cada una de las siguientes zonas:
Oficinas Centrales, Centro de Investigaciones y Servicios Técnicos y Compaiiia Internacional de Banano
(CIBSA). En cada plantilla se especifican los bienes correspondientes a las categorias de Suministros de

Limpieza, Equipo de Proteccion Personal (EPP), e Insumos y Herramientas Menores.

e Paralas tres zonas se emitira una sola vez las érdenes de compra por cada categoria adjudicada, con vigencia
durante todo el periodo del 2026. Las entregas se realizaran de forma parcial, conforme a las necesidades
operativas y previa coordinacion. El proveedor dispondra de un plazo maximo de ocho (8) dias habiles para
efectuar cada entrega, contados a partir de la solicitud correspondiente. Cada entrega parcial serda imputada

y descontada del monto total adjudicado, seglin lo establecido en la respectiva orden de compra.

e El proveedor deberd emitir la facturacion correspondiente conforme a las cantidades efectivamente

entregadas en cada entrega parcial, seglin lo solicitado para las distintas zonas.

Cabe senalar que las cantidades consignadas en las 6rdenes de compra son determinadas con base en el analisis del
historial de consumo de periodos anteriores. Por lo que, se emitiran las érdenes de compra por las cantidades totales
estimadas para cubrir los requerimientos del afio 2026. En caso de que, al cierre del periodo, no se haya consumido
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la totalidad de las cantidades adjudicadas, se procedera a realizar el cierre de compromiso a nivel interno, lo cual

implicara el cierre administrativo de la orden de compra.
2. ASPECTOS GENERALES

2.1 El Procedimiento de Concurso Abierto N° MIXTO-PGBS-PCA-0001-2026 regulado en este cartel, se regira por
el Reglamento General de Contrataciones para compra, venta y arrendamiento de bienes y servicios de

CORBANA y empresas subsidiarias.

2.2 En caso de que la oferta contenga defectos formales subsanables, CORBANA se reserva el derecho de solicitar

corregir las omisiones y que se completen los documentos faltantes o que se aclaren elementos de forma.

2.3 CORBANA se reserva el derecho de adjudicar, declarar desierto o infructuoso, si considera que las ofertas
presentadas no satisfacen los intereses perseguidos con esta contratacion, por cualquier motivo. Asimismo,
CORBANA se reserva el derecho de negociar una mejora en las condiciones de las ofertas que se presenten antes

de la adjudicacion.

2.4 CORBANA, se reserva el derecho de adjudicar en forma total o parcial el presente Procedimiento de Concurso

Abierto N° MIXTO-PGBS-PCA-0001-2026.

2.5 El oferente y eventual adjudicado deberan encontrarse al dia con el pago de las cuotas obrero-patronales de la

CCSS, el dia de la apertura de las ofertas, en la adjudicacion y en los momentos de pagos.

2.6 El oferente y eventual adjudicado debera estar inscritos ante la Direccion General de Tributacion como
contribuyentes y al dia con sus obligaciones formales y materiales ante esta o en cualquier tipo de tributo, el dia

de la apertura de las ofertas, en la adjudicacion y en los momentos de pagos.

2.7 El oferente debera indicar expresamente en su oferta el domicilio contractual (direccion exacta) y una direccion
electronica en las cuales, en una u otra a eleccion de CORBANA, podra recibir notificaciones referentes a este
Procedimiento de Cotizacion Directo, asi como un numero de teléfono. Esta informacion debera ser incluida en

el FORMULARIO N°1 “INFORMACION DEL OFERENTE” que forma parte de este cartel.
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2.8 El oferente adjudicado debera realizar la entrega de los productos de la siguiente manera:

- Oficinas Centrales - CORBANA: Las entregas se realizaran los martes y jueves, en un horario comprendido

entre las 8:00 a. m. y las 12:00 m.d., en las instalaciones ubicadas 125 metros al noreste de la Casa
Presidencial, en Zapote, San José. Se realizaran entregas parciales de manera periodica durante todo el afio,
previa coordinacién con la unidad correspondiente. El proveedor dispondra de un plazo maximo de ocho (8)
dias hébiles para efectuar cada entrega, contados a partir de la solicitud formal correspondiente. Asimismo,

debera emitir la factura conforme a las cantidades efectivamente entregadas en cada suministro parcial.

- Centro de Investigaciones y Servicios Técnicos: Las entregas se realizaran de lunes a viernes, en horario de

7:00 a. m. a 5:00 p. m., previa coordinacion con Yohanna Vanessa Paez Solano o Angie Solis Avendaiio.
Para coordinar, comunicarse al teléfono 4002-4609. La ubicacion corresponde a 100 metros al sur de la
Estacion de Servicio Uno Petrol en La Rita, Guapiles, Limon. Se realizaran entregas parciales de manera
periddica durante todo el afio, previa coordinacion con la unidad correspondiente. El proveedor dispondra de
un plazo méximo de ocho (8) dias hébiles para efectuar cada entrega, contados a partir de la solicitud formal
correspondiente. Asimismo, deberd emitir la factura conforme a las cantidades efectivamente entregadas en

cada suministro parcial.

- Compafia Internacional de Banano (CIBSA): la entrega se realizard se realizaran de lunes a viernes, en

horario de 7:00 a.m. a 4.00 p.m. con previa coordinacion con Jeniffer Gonzélez Jiménez, comunicarse al
teléfono 4002-3980 o 4002-3985, su ubicacion es a 6 kilometros al Norte del Caserio Rio Hondo, Distrito
Pacuarito, Canton Siquirres, Provincia Limon. Se realizaran entregas parciales de manera periddica durante
todo el afio, previa coordinacion con la unidad correspondiente. El proveedor dispondra de un plazo maximo
de ocho (8) dias habiles para efectuar cada entrega, contados a partir de la solicitud formal correspondiente.
Asimismo, debera emitir la factura conforme a las cantidades efectivamente entregadas en cada suministro

parcial.

2.9 Se emitiran las ordenes de compra, a nombre de CORBANA vy subsidiaria, segun corresponda el pedido.
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2.10 Se emitira una unica orden de compra por la totalidad de las cantidades solicitadas en la cotizacidén, conforme al
precio ofertado por el proveedor adjudicado. No obstante, la entrega de los productos se efectuara de manera

parcial, segtn los requerimientos operativos de las tres areas solicitantes.

3. PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS

3.1 La oferta debera presentarse en idioma espafiol y debera estar firmada por el representante legal de la empresa,
quien debera acreditar dicha condicidon, o bien por el funcionario responsable de la emision de la oferta,
debidamente autorizado para ello. La firma podra ser manuscrita o digital, siempre que esta ultima sea validable
mediante un sistema autorizado por el Banco Nacional de Costa Rica (BCR).

3.2 Cotizar a nombre de Corporacion Bananera Nacional, S.A., con cédula juridica 3-101-018968.

3.3 Las ofertas seran recibidas a mas tardar el dia: 27 de febrero de 2025, a las 13:00 horas, por medio del correo

electronico a la direccidon: ixmora(@corbana.co.cr

3.4 La oferta debe ser presentada en formato digital, y denominar los archivos segun corresponda.

3.5 El oferente debera indicar expresamente la vigencia de su oferta, la cual no podra ser inferior a sesenta (60)
dias naturales, contados a partir de la fecha de recepcion de las propuestas. Toda oferta que no especifique dicho

plazo se considerara presentada con la vigencia minima requerida.

Se aclara que el periodo de vigencia de la oferta tiene como finalidad permitir la emision de las 6rdenes de compra
correspondientes, las cuales se generaran por la totalidad de las cantidades estimadas para cubrir las necesidades
de todo el afio. No obstante, las entregas se efectuaran de manera parcial, conforme a los requerimientos que

surjan durante ese periodo.

3.6 El oferente debera indicar expresamente el plazo de entrega, ¢l cual debera consignarse en dias habiles y no
podra ser superior a ocho (8) dias habiles, contados a partir de la notificacién oficial de la solicitud

correspondiente.
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3.7 El oferente debe indicar claramente marca, modelo y presentacion de los articulos.

3.8 De conformidad con lo indicado en cada una de las plantillas, y en las lineas que asi lo requieran, el oferente
debera adjuntar la ficha técnica y la hoja de seguridad correspondiente a cada producto. Asimismo, los bienes

suministrados deberan contar con un plazo de vencimiento no inferior a seis (6) meses al momento de la entrega.

3.9 No se recibird ninguna oferta ni documentacion adicional después de la hora fijada para la recepcion de las

ofertas.

3.10 La oferta debera presentarse en la plantilla de Excel adjunta a este cartel; adjuntando el documento en dos
formatos, en Excel y otro en PDF donde esté firmado segiun se indica en el inciso 3.1. No se permitiran
modificaciones en el formato ni en las formulas de la plantilla, y ambos documentos deberan ser coincidentes.

4. PRECIO Y FORMA DE PAGO

4.1 El oferente debe indicar en forma clara el precio, indicando por separado el porcentaje y monto

correspondiente al IVA. Se reitera que este monto debera desglosarse en su oferta, completando la tabla de

cotizacion en el Capitulo III.

4.2 Los precios que contenga la oferta deben ser expresados en colones, moneda de curso legal de la Republica de

Costa Rica. Los precios se entenderan firmes, definitivos e invariables.

4.3 Se debe indicar en forma clara el precio total cotizado en niimeros y letras coincidentes, en caso de que haya

diferencia entre los montos indicados, prevalecera el precio mas bajo.

4.4 El oferente debera indicar claramente la forma de pago. Se aclara que, CORBANA no realizara ningiin adelanto

de pago.

4.5 Se aclara que, los bienes y servicios adquiridos para Compaiiia Internacional de Banano (CIBSA) S.A. estan
exonerados del impuesto del valor agregado (IVA) mediante las siguientes autorizaciones vigentes numero AL-

00061681-23 v AL- 00069658-23 v AL- 00029056.
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4.6 El eventual oferente adjudicatario, deberd presentar su factura electronica a la direccidon electronica

facturaelectronica@corbana.co.cr por los bienes contratados. Los pagos se realizardn en la moneda cotizada en

la oferta.

4.7 La facturacion debe realizarse antes del dia 25 del mes en que se emita la factura. La factura que sea emitida con
posterioridad al dia indicado seré rechazada de oficio y correspondera que emitan la nota de crédito; la emision

de la nueva factura debera realizarse a partir del dia 1 del mes siguiente.

4.8 El oferente que resulte adjudicado debera considerar que, de acuerdo con la reforma del inciso 3) del articulo 74
de la Ley N°17 Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social (CCSS), en el caso que durante la
ejecucion de este procedimiento de compra adquiera la condicion de morosidad y tenga pagos pendientes por
parte de CORBANA, esta debera retener dichos recursos y girar lo que corresponda a CCSS. Si, una vez
efectuado el pago de las cuotas obrero-patronales, quedara algun remanente a favor del adjudicatario,

CORBANA Ie hara entrega de este.

4.9 De conformidad con lo establecido en la Ley del Impuesto sobre la Renta, articulo 23, inciso g) de la Ley del
Impuesto sobre La Renta, se retendra el DOS POR CIENTO (2%) del monto total de la compra, el cual sera

transferido a la Direccion General de Tributacion.

5. CALIFICACION Y ADJUDICACION

El proveedor adjudicado, se evaluara mediante el siguiente proceso.
5.1 Las ofertas recibidas se evaluaran tomando en cuenta los criterios ambientales y sociales (Anexo #1) con un valor

de 10 puntos del total de la oferta y, 90 puntos le corresponderan al precio.

Tabla 1
Tabla con el desglose del porcentaje de evaluacion
ITEM | DESCRIPCION PORCENTAJE
a. Criterios para Compra (Ambientales y Sociales) 10
b. Precio 60
c. Plazo de entrega 30
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TOTAL, PUNTOS 100

a. Condiciones de compras ambientales y sociales.
La empresa que cumpla el mayor numero de items de las condiciones de compras ambientales y sociales obtendra el

puntaje maximo de diez (10) puntos y las restantes tendran puntos en forma proporcional, segun la siguiente formula:

A
Pt = [ 25) x 10

Am
Ac = Cantidad de condiciones que cumplen a calificar.
Am = Mayor cantidad de condiciones cumplidas.
Pt = Puntos asignados.
b. Precio

La empresa que ofrezca el menor precio en la mayor cantidad de items se le denominara oferta base y obtendra el

puntaje maximo de sesenta (60) puntos y las restantes tendran puntos en forma proporcional, segin la siguiente

formula:
Pe
Pt—= | =— | =60
Pm
Pm = Total items con el menor precio.
Pc = ftems de la oferta a comparar
Pt = Puntos asignados

c¢. Plazo de entrega
La oferta que proponga el menor plazo de entrega obtendra el puntaje maximo de treinta (30) puntos. Las demaés
ofertas recibirdn un puntaje proporcional, calculado en funcién del plazo que propongan respecto al menor plazo

ofertado, seglin la siguiente formula:
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Pt = Puntos asignados por plazo de entrega.

Pm

Pc

Menor plazo de entrega entre todas las ofertas.

Plazo de entrega de la oferta a comparar.

5.2 En caso de empate, se solicitard a las empresas empatadas, una nueva oferta que debe ser enviada en la fecha y
hora que se indicara. En caso de persistir el empate, la Administracion de CORBANA, resolvera a su criterio lo

que considere oportuno, una vez considerados y evaluados los puntos anteriores.

1. MULTAS

6.1 La empresa que no cumpla con el plazo de entrega de la totalidad de las lineas adjudicadas, segln lo indicado en
la oferta, faculta a CORBANA para imponer una multa equivalente al 2% del monto total adjudicado por dia

habil, hasta un plazo de 5 dias habiles.

6.2 Posterior al plazo mencionado anteriormente, se readjudicara la o las lineas afectadas al segundo mejor oferente.

6.3 En caso de aplicar multa, quedara un antecedente por incumplimiento en nuestro registro de proveedores.
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CAPITULO 111

LISTADO DE SUMINISTROS DE LIMPIEZA, EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL, INSUMOS Y
HERRAMIENTAS MENORES PARA OFICINAS CENTRALES DE CORBANA, EL CENTRO DE
INVESTIGACIONES Y SERVICIOS TECNICOS EN GUAPILES — LA RITA Y PARA LA COMPANIA
INTERNACIONAL DE BANANO (CIBSA), EN LA FINCA SAN PABLO, SIQUIRRES,
CORRESPONDIENTE AL ANO 2026

En los archivos de Excel adjuntos se detallan las listas completas de los productos que deberan ser cotizados. Se
recuerda que la oferta debera presentarse en formato Excel y en formato PDF, debidamente firmada conforme a lo

establecido en el inciso 3.1.

Se recuerda la metodologia que CORBANA utilizara en este proceso de compra:

e Se adjuntan tres (3) plantillas que detallan los articulos requeridos en cada una de las siguientes zonas:
Oficinas Centrales, Centro de Investigaciones y Servicios Técnicos y Compaiiia Internacional de Banano
(CIBSA). En cada plantilla se especifican los bienes correspondientes a las categorias de Suministros de

Limpieza, Equipo de Proteccion Personal (EPP), e Insumos y Herramientas Menores.

e Para las tres zonas se emitira una (1) orden de compra por cada categoria adjudicada, con vigencia durante
todo el periodo fiscal 2026. Las entregas se realizaran de forma parcial, conforme a las necesidades operativas
y previa coordinacion. El proveedor dispondra de un plazo maximo de ocho (8) dias habiles para efectuar
cada entrega, contados a partir de la solicitud correspondiente. Cada entrega parcial serd imputada y

descontada del monto total adjudicado, segun lo establecido en la respectiva orden de compra.

Cabe senalar que las cantidades consignadas en las 6rdenes de compra son determinadas con base en el andlisis del
historial de consumo de periodos anteriores. Por lo que, se emitiran las 6rdenes de compra por las cantidades totales
estimadas para cubrir los requerimientos del afio 2026. En caso de que, al cierre del periodo, no se haya consumido
la totalidad de las cantidades adjudicadas, se procedera a realizar el cierre de compromiso a nivel interno, lo cual

implicara el cierre administrativo de la orden de compra.

El presente acuerdo tendra vigencia hasta el 31 de diciembre de 2026.
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ANEXO #1 CRITERIOS PARA COMPRA
VALOR TOTAL 10% CUMPLE
1. AMBIENTALES si | No

1.1 PAPEL VIRGEN: la fibra de madera virgen para la produccion de pulpa procede de fuentes
forestales sostenibles. Adjuntar: Certificado del fabricante, documento o evidencia que lo
demuestre.

1.2 El papel es como minimo libre de cloro elemental (ECF). Adjuntar: Certificado del fabricante,
documento o evidencia que lo demuestre.

1.3 MATERIAL DE ARCHIVO: ARCHIVADORES, CARPETAS COLGANTES Y FUNDAS
DE PLASTICO: Los archivadores y las carpetas colgantes estan fabricadas con cartén reciclado.
Adjuntar: Certificado del fabricante, documento o evidencia que lo demuestre.

1.4 Los productos estan totalmente libres de cloro (TCF). Adjuntar: Certificado del fabricante,
documento o evidencia que lo demuestre.

1.5 Las fundas de plastico son de polipropileno (PP) o algin plastico reciclable. Adjuntar:
Certificado del fabricante, documento o evidencia que lo demuestre.

1.6 MATERIAL DE ESCRITURA: LAPICEROS, LAPICES, MARCADORES: Los lapiceros y
marcadores no contienen tinta con metales pesados (cloro hexavalente, cadmio, mercurio, plomo,
niquel, cobre y zinc) ni xilol. Adjuntar: Certificado del fabricante, documento o evidencia que lo
demuestre.

1.7 La goma de borrar estd hecha de caucho natural. Adjuntar: Certificado del fabricante,
documento o evidencia que lo demuestre.

1.8 PRODUCTOS ADHESIVOS: El producto no es toxico ni peligroso y el contenido de
compuestos organicos volatiles es inferior al 1% (COV con punto de ebullicion menor a 260°C).
Adjuntar: Certificado del fabricante, documento o evidencia que lo demuestre.

1.9 GENERAL: No se usan embalajes individuales. Adjuntar: Foto muestra del producto
embalado, documento o evidencia que lo demuestre.

1.10 Ningtn producto contiene PVC. Adjuntar: Certificado del fabricante, documento o
evidencia que lo demuestre.

1.11 El vendedor, distribuidor o proveedor se hace responsable directa o indirectamente (mediante
alianzas o asociacion con entidades especificas) de las acciones de aprovechamiento, recuperacion,
reciclaje, tratamiento o eliminacion ambientalmente adecuada de los residuos que el bien, servicio o
producto genera. Adjuntar: Plan de manejo de residuos generados por el bien, servicio o
producto, documento o evidencia que lo demuestre.
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2. SOCIALES

2.1 El vendedor esta al dia con la Direccion de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (DESAF).
Adjuntar: Declaracion jurada, certificado de la DESAF, documento o evidencia que lo
demuestre.

2.2 El vendedor cumple con el pago de al menos el salario minimo a sus colaboradores. Adjuntar:
Documento o evidencia que lo demuestre.

2.3 El vendedor esta libre de trabajo infantil y en el caso de contratar adolescentes cumple con lo
establecido en el Régimen Especial de Proteccion al Adolescente Trabajador del Codigo de la Nifiez
y la Adolescencia (Ley 7739) y en la "Prohibicion del Trabajo Peligroso e Insalubre para Personas
Adolescentes Trabajadoras" (Ley 8922). Adjuntar: Documento o evidencia que lo demuestre.

2.4 El vendedor cuenta con la Péliza de Riesgo Laboral al dia y esta incluye a todos sus empleados.
Adjuntar: Documento o evidencia que lo demuestre.

2.5 En empresas de mas de 50 trabajadores se cuenta con una oficina o departamento de salud
ocupacional que tiene actualizado un diagndstico de condiciones de riesgo y un plan de salud
ocupacional. Adjuntar: Documento o evidencia que lo demuestre.
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FORMULARIO N°1
INFORMACION DEL OFERENTE

, de del 2024
Sefores
Corporacién Bananera Nacional S.A.
Estimados sefiores:
Por este medio brindo la informacién de resumen en mi condicion de oferente:
Nombre o razén social del oferente:
Cédula fisica o juridica del oferente:
Tel: Fax: Direccion Postal:

Correo electronica para notificaciones:

Provincia: Cantoén: Distrito:

Direccién (domicilio exacto):

Nombre del apoderado:

Cédula de identidad del apoderado:

Cargo que ocupa en la empresa:

Firma del participante o
Representante legal:
(La autenticacion no serd requerida cuando el documento se suscriba mediante firma digital)

Autenticacion de firmas: Doy fe de que la firma que consta en este documento fue estampada en mi
presencia. Lugar: Fecha: _/ /
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