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COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS  

 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS NO. 03-2026 

  

De conformidad con lo establecido en el artículo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No. 40554-

C, Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No.7202, y según la tabla de 

plazos del Departamento de Proveeduría General de Bienes y Servicios Administrativos 

presentada y aprobada en la sesión 03-11-2023 del 1 de noviembre del 2023 del Comité 

Institucional de Selección y Eliminación de Documentos y vista por la Comisión Nacional 

de Selección y Eliminación de Documentos en la sesión 10-2024 del 16 de mayo del 2024, 

se procede con la eliminación de los siguientes documentos: 

 
Tabla 1. Documentos para eliminar de la Proveeduría General de Bienes y Servicios 

Administrativos 
No. 

Orden Serie Documental 
Cantidad en 

m 
Fechas extremas 

1 Correspondencia interna y externa 0,04 2007-2014 

2 Control de consecutivos 0,05 1999 

10 Expedientes de facturas y órdenes de pago 1,22 2006-2018 

11 Expedientes de inscripción de proveedores 0,07 2005-2015 

12 Expedientes de normativa interna 0,03 1996-2003 

23 Registros de control 0,02 1995, 2017-2018 

TOTAL 1,42 m 

Fuente: Sección de Documentación y Archivo (2024). 

 

La cantidad total de documentos eliminados es de 1,42 metros lineales, los cuales se entregaron 

al Sr. Heiner Meza Jiménez, supervisor de calidad y eliminación de Recicla Costa Rica MN S.A. 

cédula jurídica 3-101-688053 para su debida eliminación. En fe de lo anterior, firman en Oficinas 

Centrales de la Corporación Bananera Nacional S.A. en Zapote, al ser las catorce horas del 15 de 

mayo del 2026: 

 

 

 

 

____________________________ 

Sr. William Muñoz Rodríguez 

Proveedor General de Bienes y Servicios Administrativos. 

Cédula: 1-0682-0791 

 

 

 

____________________________ 

Lic. César Enrique Jordán Brenes 

Abogado de Sección Legal 

Cédula: 6-0350-0553 
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____________________________ 

José Wong On 

Auditoría Interna 

Cédula: 1-1080-0591 

 

 

 

 

____________________________ 

Bach. Randall Rafael García Murillo. 

Secretario del CISED – Archivista 

Cédula: 1-1520-0249 

 

 

 

 

 

 

____________________________ 

Heiner Meza Jiménez  

Supervisor de calidad y eliminación,  

Recicla Costa Rica  

 

 

RGarcía/dvs* 

CC: Sr. William Muñoz Rodríguez, Proveeduría General de Bienes y Servicios Administrativos. 

Anexo: Inventario de documentos por eliminar. 
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Anexo 1. Documentos por eliminar del Archivo de Gestión de la Proveeduría General de Bienes y Servicios Administrativos 

No. Serie o tipo documental Contenido 
Fechas 

extremas 

Caja para 

eliminar 

Cantidad en 

cm 

1 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 
Consecutivos de órdenes de compra de la N°. 073-139 de CIBSA. Año 2017. 2017 1 5,00 

2 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 404 a la 786 de Investigaciones y Servicios 

Técnicos. Tomo N° 2. 
2017 

2 

3,00 

3 
Consecutivo de órdenes de compra de la 2018-146 a la 2018-206 de CIBSA. 

Región 01. 
2018 4,00 

4 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 600 a la 677 de CIBSA. Año 2018, N° 5. 
2018 3 6,00 

5 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 427 a la 500. Investigaciones y Servicios 

Técnicos 01-02. Año 2013. N° 5. 
2013 4 4,50 

6 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 326 a la 399 de CIBSA 11-01. Año 2016. 

N° 9. 
2016 5 4,50 

7 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 1101 a la 1215 actividad Investigación y 

Servicios Técnicos 01-02. Año 2015. N° 9. 
2015 

6 

3,00 

8 
Consecutivo de órdenes de compra de la 001 a la 518 (copias) de administración 

central de CORBANA. Año 2008. N°. 8. 
2008 3,50 

9 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 034 a la 376 de Investigación y Servicios 

Técnicos Tomo N°.1. Año 2017. 
2017 7 3,50 

10 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 801 a la 1171 de Investigaciones y 

Servicios Técnicos. Tomo N° 6.  Año 2017. 
2017 8 5,00 

11 Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivos de órdenes de compra de la 204 a la 325 de CIBSA 11-01. Año 2016. 2016 
9 

6,00 

12 Facturas pagas del Congreso Bananero 2016. 06-2016. N° 33. 2015-2016 2,00 

13 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 301 a la 419 de la Administración Central 

de CORBANA. Tomo N° 4. Año 2016. 
2016 10 6,00 

14 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 116 a la 200 de la Administración Central 

de CORBANA. Tomo N° 2. Año 2016. 
2016 11 6,00 

15 Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivos de órdenes de compra de la 761 a la 830 de CIBSA 11-01. Año 2015. 2015 

12 

5,00 

16 
Consecutivo de órdenes de compra de la 101 a la 170 de la Administración Central 

de CORBANA. Tomo N° 2. Año 2017. 
2017 5,00 

17 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Órdenes de pago. Recibos de consumos. Año 2012. 
2012 13 4,00 

18 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivos de órdenes de compra de la 562 a la 643 de CIBSA 11-01. Año 2016 

N° 9. 
2016 14 4,50 
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Anexo 1. Documentos por eliminar del Archivo de Gestión de la Proveeduría General de Bienes y Servicios Administrativos 

No. Serie o tipo documental Contenido 
Fechas 

extremas 

Caja para 

eliminar 

Cantidad en 

cm 

19 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de copias de órdenes de compra de Información y Promoción de los 

años 2006-2011 y de Crédito Incentivos de los años 2007-2011. 
2006-2011 

15 

5,50 

20 

Expedientes de 

inscripción de 

proveedores 

Formularios de inscripción de proveedores. 

2005-2012 1,70 

21 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 001 a la 502 de Investigación y Servicios 

Técnicos Tomo N°.1. Año 2016. 
2016 

16 
7,00 

22 Consecutivos de órdenes de compra de la 700 a la 760 de CIBSA 11-01. Año 2015. 2015 4,00 

23 Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Órdenes de compra y facturas a proveedores. 2014-2016 

17 

1,00 

24 
Consecutivo de órdenes de compra de la 081 a la 083 de la Administración Central 

de CORBANA. Año 2018. 
2018 0,03 

25 
Control de 

consecutivos 
Consecutivo de correspondencia enviada. 1999. 1999 4,50 

26 Registros de control Lista de activos de centro fotocopiado. 1995 0,10 

27 Registros de control Control de tiempos en pedidos pendientes de CIBSA. 2017-2018 

18 

1,00 

28 

Expedientes de 

inscripción de 

proveedores 

Sección de compras. Formularios de inscripción de proveedores. Letra-P. 

2006-2015 4,00 

29 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivos de órdenes de compra de la 359 a la 442 de la Administración Central 

de CORBANA. N° 11. 
2014-2015 

19 

2,00 

30 
Consecutivos de órdenes de compra de la 001 a la 326 de Investigaciones de 

CORBANA. 2018. 
2018 3,50 

31 Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 099 a la 866 de CIBSA. 2008-2009 
20 

1,00 

32 Consecutivo de notas de débito y crédito de CIBSA, contienen facturas. 2008-2016 3,00 

33 Registros de control Guías de envío de materiales de la 01 a la 51, 2017. 2017 

21 

1,00 

34 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 
Consecutivo de órdenes de compra de la 524 a la 600 de CIBSA. 2017 4,50 

35 
Correspondencia 

interna y externa 
CIBSA. Tramitación de exención de impuesto de venta, listado de compras locales. 2007-2014 

22 

3,50 

36 Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 741 a la 789 de CIBSA. 2017 2,50 

37 Consecutivo de órdenes de compra de la 679 a la 740 de CIBSA. 2017 2,00 

38 
Expedientes de facturas 

y órdenes de pago 

Consecutivo de órdenes de compra de la 276 a la 356 de la Administración Central 

de CORBANA. 2015. 
2015 23 5,00 
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Anexo 1. Documentos por eliminar del Archivo de Gestión de la Proveeduría General de Bienes y Servicios Administrativos 

No. Serie o tipo documental Contenido 
Fechas 

extremas 

Caja para 

eliminar 

Cantidad en 

cm 

39 
Expedientes de 

normativa interna 

Procedimientos vinculados al Sistema de Notas de Crédito, Débito, Facturas y 

Ordenes de Pago, Procedimiento para la liquidación de cuentas incobrables, 

reglamentos de viáticos, principios de la Ley de Administración Financiera y 

Presupuestos Públicos, reglamento para uso de vehículos, entre otros. 

1996-2003 

18 

3,20 

40 

Expedientes de 

inscripción de 

proveedores 

Sección de compras. Registro de proveedores inactivos y otros. 2005-2011 1,50 

Fuente: Sección de Documentación y Archivo (2026). 
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