
N°. de 
orden Serie documental Cantidad de 

m lineales Fechas extremas

1 Correspondencia interna y externa 0,226 m 1996-2001, 2003-2010.
3 Control de consecutivos 0,004 m 1996.

9 Expedientes de activos fijos 0,25 m 1985-1996, 1998-2000, 2002, 
2004-2005, 2007, 2010.

11 Expedientes de conciliaciones de cuentas contables 0,054 m 2006-2007.
33 Notas de crédito y débito 0,602 m 1996, 2002-2005, 2009-2013.

34 Expedientes de órdenes de compra y pago, facturas, 
recibos o depósitos 0,053 m 1993-1997.

35 Reportes de movimientos contables 0,625 m 1995-2004, 2007-2008, 2010-
2012.

Fuente: Sección de Documentación y Archivo (2026).

La cantidad total de documentos eliminados es de 1,814 metros lineales, los cuales se entregaron al Sr. Heiner
Meza Jiménez, supervisor de calidad y eliminación de Recicla Costa Rica MN S.A. cédula jurídica 3-101-
688053 para su debida eliminación. En fe de lo anterior, firman en Oficinas Centrales de la Corporación
Bananera Nacional, S.A. en Zapote, al ser las nueve horas y cero minutos del 29 de junio del 2026:

Lic. Reiner Mayorga Arce 
Jefe de Sección de Contabilidad. 
Cédula: 1-0945-0111 .

Lic. César Enrique Jordán Brenes.
Abogado de Sección Legal.
Cédula: 6-0350-0553.

Bach. Randall Rafael García Murillo.
Secretario del CISED – Archivista.
Cédula: 1-1520-0249.

COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS N°. 06-2026

De conformidad con lo establecido en el artículo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo N°. 40554-C,
Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos N°.7202, y según la tabla de plazos de
conservación de documentos de Sección de Contabilidad presentada y aprobada en la sesión 02-09-
2024 del 18 de septiembre del 2024 del Comité Institucional de Selección y Eliminación de
Documentos y vista por la Comisión Nacional de Selección y Eliminación de Documentos en la
sesión 23-2024 del 12 de diciembre del 2024, se procede con la eliminación de los siguientes
documentos:

Tabla 1. Documentos para eliminar de la Sección de Contabilidad

TOTAL: 1,814 m
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Sr. Heiner Meza Jiménez .
Supervisor de calidad y eliminación, 
Recicla Costa Rica MN S.A.

RGarcía-PFlores

CC.:  Lic. Reiner Mayorga Arce, Jefe de Sección de Contabilidad. 
          Archivo.

Adjunto: Inventario de Documentos por eliminar del Archivo de Gestión de Sección de Contabilidad.
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Anexo 1.
Documentos por eliminar del Archivo de Gestión

Sección de Contabilidad

N°. de orden Serie o tipo documental Contenido Fechas extremas N°. de caja 
para eliminar

Cantidad de 
cms

1 Reportes de movimientos 
contables

Detalle de cuotas, planillas mensuales CIBSA.
2007-2008 1 4,50

2 Reportes de movimientos 
contables

Planillas de CIBSA, Reporte de incapacidades, reportes comparativos de salarios, reportes 
del INS. 2011-2012 1 4,60

3 Expedientes de conciliaciones de 
cuentas contables

CORBANA. Investigaciones, Servicio técnicos. Diarios generales, correspondencia, 
planillas, cálculos de aporte, aportes patronales, investigaciones servicios técnicos. 
Guápiles.

2006-2007 2 5,40

4 Notas de crédito y débito
Agro Forestales de Sixaola S.A. Declaración jurada de impuesto, declaración de impuesto 
sobre renta, correspondencia, bitácoras, facturas, informe de actividades. 2010-2011 3 7,20

5 Correspondencia interna y 
externa

Acuerdos de Junta Directiva de Agro Forestales de Sixaola. Correspondencia.
2005-2006 4 3,60

6 Expedientes de activos fijos Activos a cargo Supervisor de Contabilidad. Inventario de activos fijos. 2002-2002 4 6,00

7 Expedientes de activos fijos PAIS S.A. Control de activos fijos, inventario de activos. 2010-2010 5 0,40

8 Reportes de movimientos 
contables

CORBANA. Asistencia Técnica. Órdenes de pago, notas de débito, notas de crédito. 1-1. 
Reporte de movimientos pendientes. 2010-2010 5 2,50

9 Notas de crédito y débito PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 1 de 4. Notas de débito, cobros. 2010-2010 5 2,10

10 Notas de crédito y débito
PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 2 de 4. Memorando, nota de débito, 
correspondencia, liquidación. 2002-2002 6 1,60

11 Notas de crédito y débito PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 3 de 4. Notas de débito, factura. 2002-2002 6 1,70

12 Notas de crédito y débito PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 4 de 4. Notas de crédito y débito. 2002-2002 6 1,40

13 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla. Liquidación de impagos del 21-04-2002 al 04-05-2002. Período 05 
Quincena 01.  Contiene Liquidación de impagos Virginia 1, Virginia 2, Daytonia 1, Daytonia 
2, Adm-Nueva Virginia, depósitos BNCR. Boletas de pago, reporte de planillas, recibo de 
dinero de planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al pagador.

2002-2002 6 2,00

14 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Nueva Virginia-Administración del 05-02-2002 al 18-05-2002. Segunda 
Quincena periodo 05-2002. Liquidación impagos, depósitos, detalles de depósitos. 2002-2002 6 1,70

15 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Liquidación impagos del 05-05-2002 al 18-05-2002 de Virginia 1, Virginia 
2, Daytonia 1, Daytonia 2, Adm-Nueva Virginia. Periodo 05 Quincena 02. Depósitos, 
detalles de depósitos.

2002-2002 6 2,00

16 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Nueva Virginia-Administración del 21-04-2002 al 04-05-2002. Primera 
Quincena periodo 05-2002. Boletas de pago, reporte de planillas, recibo de dinero de 
planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al pagador.

1996-1996 7 1,30

17 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Finca Gandoca (Virginia 1) y Finca Virginia (Virginia 2) del 05-05-2002 al 
18-05-2002. Segunda Quincena periodo 05-2002. Boletas de pago, reporte de planillas, 
recibo de dinero de planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al pagador.

1996-2004 7 0,70

18 Reportes de movimientos 
contables

Cuentas por pagar SCIC 2010 (2/2). Reporte de movimientos, conciliaciones, órdenes de 
pago, nota de débito, cuentas por pagar, correspondencia. 1996-1996 7 0,60

19 Correspondencia interna y 
externa

Correspondencia, copias de contratos, manual para el control de activos, orden de pago.
1996-1996 7 0,20

20 Reportes de movimientos 
contables

Exportaciones CIBSA semana 49-53 TROPICALRICA Tomo 5 de 5: liquidación de compra, 
nota de crédito, solicitud de material, factura, orden de compra, reporte de movimientos 
pendientes.

1996-1996 7 0,40
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Anexo 1.
Documentos por eliminar del Archivo de Gestión

Sección de Contabilidad

21 Reportes de movimientos 
contables

Exportaciones CIBSA semana 25-36 TROPICALRICA Tomo 3 de 5: correspondencia, 
liquidación de compra, nota de crédito, solicitud de material, factura, orden de compra, 
reporte de movimientos pendientes.

1996-1996 7 0,80

22 Correspondencia interna y 
externa

Correspondencia, copias de contratos, manual para el control de activos, orden de pago, 
comunicaciones judiciales, comunicación de acuerdos. 1996-1996 7 0,90

23 Correspondencia interna y 
externa

Calendarios de cierre.
1996-1996 7 0,30

24 Correspondencia interna y 
externa

Correspondencia, recibos de impuestos.
1996-1996 7 0,50

25 Notas de crédito y débito Notas de credito CIBSA. De la 201211010001 a la 201211010145. 2011-2012 8 5,90

26 Notas de crédito y débito Notas de credito CIBSA. De la 201211010146 a la 201311010126. 2012-2013 8 3,50

27 Expedientes de activos fijos
CORBANA. Investigaciones y Servicios Técnicos. Adqusución de Activos Fijos. Orden de 
compra, facturas. 2004-2005 9 4,50

28 Expedientes de activos fijos
Dirección de Crédito e Incentivos. Compra de Activos. Facturas, ordenes de compra 
activos. 1998-2000 9 1,50

29 Expedientes de activos fijos
Retiro de activos por: venta, daño, robo o donación. Informacion de asientos de activos 
fijos, actas de donación, listas de moviliario, reporte de activos fijos, correos, facturas. 2007-2007 10 4,50

30 Expedientes de activos fijos Inventario Crédito. Recibos, registros de activos. 1985-1996 10 5,30

31 Notas de crédito y débito
CIBSA. Notas de Débito de 201011010001 a 201011010236. Notas de debito, movimientos 
pendientes, correspondencia, notas de credito para clientes, reportes de notas de debito, 
sistema de cuentas por pagar.

2010-2010 11 8,00

32 Notas de crédito y débito
CIBSA. Notas de Crédito de 201011010001 a 201011010123. Notas de credito, facturas, 
correspondencia, analisis de cuentas por pagar, cheques, recibos, orden de pago, notas de 
debito, antigüedad de saldos.

2009-2010 12 7,40

33 Notas de crédito y débito
CIBSA. Notas de débito de 200911010172 a 200911010307. Notas de debito, notas de 
credito, reporte de facturas, correspondencia, facturas, hoja de liquidación, reportes, orden 
de pago, pago de marchamo.

2009-2009 12 3,90

34 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla. Finca Daytonia (Daytonia 1) y Finca Manzanillo (Daytonia 2) del 30-06-
2002 al 13-07-2002. Segunda Quincena. Periodo 07-2002. Boletas de pago, reporte de 
planillas, recibo de dinero de planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al 
pagador.

2002-2002 13 5,40

35 Correspondencia interna y 
externa

Asuntos personales. Correspondencia, certificados, noticias, contrato de becas, calificación 
de servicios. 1996-2001 14 1,50

36 Correspondencia interna y 
externa

Análisis de ajustes de salarios mínimos de ley-CCSS. Correspondencia, correos, analisis de 
ajustes de salarios, reporte de movimientos contables, detalle de planilla. 2008-2010 14 1,20

37 Correspondencia interna y 
externa

Crédito de Aguinaldo 2010 de CIBSA. Correspondencia,copias de contratos.
2010-2010 14 0,60

38 Correspondencia interna y 
externa

CIBSA y Tropicalrica Int. Tri, S.A. Correspondencia, correos, diarios generales.
2009-2010 14 0,70

39 Correspondencia interna y 
externa

Corporación de Desarrollo Agrícola del Monte. Correspondencia, recibos.
2010-2010 14 0,10

40 Correspondencia interna y 
externa

Crédito para CIBSA por $263630 para Capital de Trabajo. Correspondencia.
2010-2010 14 0,50

41 Correspondencia interna y 
externa

DUAS San Pablo. Correspondencia, correos.
2010-2010 14 0,70
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Sección de Contabilidad

42 Correspondencia interna y 
externa

Inventario de Act. y Product. Biológ. 2009. Correspondencia.
2009-2010 14 0,20

43 Correspondencia interna y 
externa

Agro Forestales de Sixaola S.A. Declaración jurada de impuesto, declaración de impuesto 
sobre renta, correspondencia, bitacoras, facturas, informe de actividades. 2010-2010 14 1,10

44 Correspondencia interna y 
externa

Acuerdos de Junta Directiva de Agro Forestales de Sixaola. Correspondencia.
2010-2010 15 0,10

45 Expedientes de activos fijos Activos a cargo Supervisor de Contabilidad. Inventario de activos fijos. 2005-2005 15 0,30

46 Expedientes de activos fijos PAIS S.A. Control de activos fijos, inventario de activos. 1995-1995 15 2,50

47 Notas de crédito y débito
CORBANA. Asistencia Técnica. Ordenes de pago, notas de debito, notas de credito. 1-1. 
Reporte de movimientos pendientes. 2006-2006 15 4,50

48 Notas de crédito y débito PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 1 de 4. Notas de debito, cobros. 2003-2003 16 2,00

49 Notas de crédito y débito
PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 2 de 4. Memorando, nota de debito, 
correspondencia, liquidación. 2003-2004 16 2,30

50 Notas de crédito y débito PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 3 de 4. Notas de debito, factura. 2003-2003 16 1,20

51 Notas de crédito y débito PAIS S.A. Correspondencia, notas de débito 2003. 4 de 4. Notas de crédito y débito. 2003-2003 16 1,80

52 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla. Liquidación de impagos del 21-04-2002 al 04-05-2002. Peródo 05 
Quincena 01.  Contiene Liquidación de impagos Virginia 1, Virginia 2, Daytonia 1, Daytonia 
2, Adm-Nueva Virginia, depósitos BNCR. Boletas de pago, reporte de planillas, recibo de 
dinero de planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al pagador.

2002-2002 17 1,10

53 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Nueva Virginia-Administración del 05-02-2002 al 18-05-2002. Segunda 
Quincena periodo 05-2002. Liquidación impagos, depositos, detalles de depositos. 2002-2002 17 1,20

54 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Liquidación impagos del 05-05-2002 al 18-05-2002 de Virginia 1, Virginia 
2, Daytonia 1, Daytonia 2, Adm-Nueva Virginia. Periodo 05 Quincena 02. Depositos, 
detalles de depositos.

2002-2002 17 0,70

55 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Nueva Virginia-Administración del 21-04-2002 al 04-05-2002. Primera 
Quincena periodo 05-2002. Boletas de pago, reporte de planillas, recibo de dinero de 
planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al pagador.

2002-2002 17 1,40

56 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planilla Finca Gandoca (Virginia 1) y Finca Virginia (Virginia 2) del 05-05-2002 al 
18-05-2002. Segunda Quincena periodo 05-2002. Boletas de pago, reporte de planillas, 
recibo de dinero de planilla, liquidación de salarios impagos, liquidación al pagador.

2002-2002 17 1,60

57 Reportes de movimientos 
contables

Cuentas por pagar SCIC 2010 (2/2). Reporte de movimientos, conciliaciones, ordenes de 
pago, nota de debito, cuentas por pagar, correspondencia. 2010-2010 17 2,30

58 Correspondencia interna y 
externa

Correspondencia, copias de contratos, manual para el control de activos, orden de pago,  
comunicaciones judiciales, comunicación de acuerdos. 2006-2007 18 7,00

59 Correspondencia interna y 
externa

Correspondencia, copias de contratos, manual para el control de activos, orden de pago.
2003-2004 18 3,40

60 Reportes de movimientos 
contables

Exportaciones CIBSA semana 49-53 TROPICALRICA Tomo 5 de 5: liquidación de compra, 
nota de credito, solicitud de material, factura, orden de compra, reporte de movimientos 
pendientes.

2011-2011 19 6,10

61 Reportes de movimientos 
contables

Exportaciones CIBSA semana 25-36 TROPICALRICA Tomo 3 de 5: correspondencia, 
liquidación de compra, nota de credito, solicitud de material, factura, orden de compra, 
reporte de movimientos pendientes.

2011-2011 19 2,00

62
Expedientes de órdenes de 
compra y pago, facturas, recibos 
o depósitos

Facturas Ventas (La Rita): Facturas, recibos, ordenes de pago, correspondencia.
1995-1997 20 1,20
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63 Notas de crédito y débito Consecutivo Notas de debito Inventario Guápiles. 1996-1996 20 0,50

64 Control de consecutivos CORBANA Investigaciones 28 Millas. Control de facturas Agrícola. 1996-1996 20 0,40

65
Expedientes de órdenes de 
compra y pago, facturas, recibos 
o depósitos

CORBANA Investigaciones y Servicios Técnicos. Notas de debito, recibos, factura, copias 
de cheques. 1994-1994 20 1,50

66
Expedientes de órdenes de 
compra y pago, facturas, recibos 
o depósitos

CORBANA. Investigaciones y Diversificación Agricola. Recibos de dinero, cheques.
1993-1994 20 1,10

67
Expedientes de órdenes de 
compra y pago, facturas, recibos 
o depósitos

CORBANA Investigaciones y Servicios Técnicos. Periodo 4. Facturas.
1995-1997 20 1,50

68 Reportes de movimientos 
contables

CORBANA Investigaciones y Servicios Técnicos. Ordenes de pago, nota de debito, nota de 
credito, diario general, correspondencia, estado de cuenta. 1995-2002 20 3,60

69 Notas de crédito y débito 28 Millas - Diversificación. Consecutivo Notas de débito. 1996-1996 20 0,30

70 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planillas periodo 05/2003. Quincena 1 Semana 2. Finca Gandoca, Virginia, 
Nueva Virginia, Daytonia, Manzanillo y Administración PAIS. Reporte de desglose de 
dinero, reporte de planilla, reporte de resumen de la planilla y analisis de planilla.

2003-2003 21 3,60

71 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planillas periodo 13/2002. Quincena 1 Semana 4. Finca Virginia 1, Virginia 2, 
Nueva Virginia, Daytonia 1, Daytonia 2 y Administración PAIS. Reporte de desglose de 
dinero, reporte de planilla, reporte de resumen de la planilla y analisis de planilla.

2002-2002 21 4,00

72 Reportes de movimientos 
contables

PAIS S.A. Planillas periodo 02/2003. Quincena 1 Semana 2. Finca Virginia 1, Virginia 2, 
Nueva Virginia, Daytonia 1, Daytonia 2 y Administración PAIS. Reporte de desglose de 
dinero, reporte de planilla, reporte de resumen de la planilla y analisis de planilla.

2003-2003 21 3,40

73 Reportes de movimientos 
contables

CORBANA, Administración Central e Información y Promoción. Estados de cuenta de 
fondos de inversión con el Banco de Costa Rica y Banco Nacional. Año 2002. Tomo 1 de 2. 2002-2002 22 2,10

74 Reportes de movimientos 
contables

CORBANA, Administración Central e Información y Promoción. Estados de cuenta de 
fondos de inversión con el Banco de Costa Rica y Banco Nacional. Año 2002. Tomo 2 de 2. 2002-2002 22 2,90

75 Notas de crédito y débito
CORBANA, Investigaciones y Servicios Técnicos. Consecutivos de Notas de debito y 
crédito 2005. Tomo 2 de 2. Notas de debito de la 200501020018 a la 200501020126, Notas 
de crédito de la 200501020009 a la 200501020022, órden de pago, factura.

2005-2005 22 2,40

76 Notas de crédito y débito

CORBANA, Investigaciones y Servicios Técnicos. Consecutivos de Notas de debito y 
crédito 2005. Tomo 1 de 2. Notas de debito pendientes carta negociación sentencia de la 
200501020055 a la 200501020123, Notas de debito de la 200501020129 a la 
200501020191, órden de pago, factura.

2005-2005 22 2,50

TOTAL: 1,814 m

m² aprox.: 0,674808 m²

Fuente: Sección de Documentación y Archivo (2026).
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