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COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DE DOCUMENTOS

ACTA DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS NO. 07-2025

De conformidad con lo establecido en el articulo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No.
40554-C, Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No.7202, y segun la
tabla de plazos de Centro de Documentacion, presentada y aprobada en la sesion 03-11-
2023 del 01 de noviembre del 2023 del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos y vista por la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de
Documentos en la sesion 23-2023 del 02 de noviembre de 2023, se procede con la
eliminacion de los siguientes documentos del Centro de Documentacion:

Tabla 1. Documentos para eliminar del Centro de Documentacion

Al Cantidad en
Orden Serie Documental m Fechas extremas
1 Correspondencia interna y externa 0.23 2009, 2011-2014
3 Expedientes de capacitaciones 0.013 2017-2019
5 Expedientes de activos fijos: uso y custodia 0.002 2016-2017
6 Expedientes de becas 0.002 2018
8 Expedientes de convenios 0.004 2004
11 Expedientes de descarte de material bibliografico 0.002 2013
12 Expedientes de facturas y 6rdenes de pago 0.005 2014'2200115é 2017-
13 Expedientes de giras 0.002 2019
14 !Expedlen_tgs de integracion a redes nacionales de 0.003 2012, 2018
informacion
17 Expedientes de normativa interna 0.001 2013
18 Expedientes de reuniones 0.001 2019
19 Expedientes de ventas de material bibliogréafico 0.002 2017
20 Informe de labores 0.002 2017
23 Material de referencia 0.006 2001, 2006, 2010
24 Registros de control 0.01 2017, 2019
TOTAL 0.285m

Fuente: Archivo Institucional (2025)

La cantidad total de documentos eliminados es de 0.285 metros lineales, los cuales se

entregaron al Sr. Heiner Meza Jiménez, supervisor de calidad y eliminacion de Recicla Costa

Rica MN S.A. cédula juridica 3-101-688053 para su debida eliminacion. En fe de lo anterior,

firman en Oficinas Centrales de la Corporacion Bananera Nacional S.A. en Zapote, al ser las

02 horas y 28 minutos del 26 de febrero del 2025:
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TATIANA VANESSA ;:ﬁi‘:“ﬁiﬁggime por
GONZALEZ ROJAS GONZALEZ ROJAS (FIRMA)

Fecha: 2025.02.27 07:39:29

(FIRMA) 0600

Licda. Tatiana Gonzélez Rojas.
Coordinadora del Centro de Documentacion y Archivo.
Cédula: 5-0367-0366.

Firmado
digitalmente por
YELENA PIEDRA YELENA PIEDRA
MATSENKO (FIRMA) MATSENKO (FIRMA)
Fecha: 2025.02.26
16:01:35 -06'00'

Yelena Piedra Matsenko
Abogada de Seccion Legal
Cédula: 1-1493-0900

KIMBERLY KARINA VICTOR CASTRO (FIRMA)
PERSONA FISICA, CPF-01-1599-0816.

Fecha declarada: 26/02/2025 03:29:05 PM

Esta es una representacion gréafica Gnicamente,
verifique la validez de la firma.

Bach. Kimberly Victor Castro.
Secretaria del CISED — Archivista
Cédula: 1-1599-0816

Digitally signed
HEINER MEZA ,y HEINER MEZA
JIMENEZ JIMENEZ (FIRMA)
(FIRMA) Date: 2025.03.03

15:31:16 -06'00'

Heiner Meza Jiménez
Supervisor de calidad y eliminacion,
Recicla Costa Rica

KVictor/rgm*

Anexo: Inventario de documentos por eliminar.
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1 Correspondencia interna Direccion de Investigaciones 2011

2 Correspondencia interna Direccion de Investigaciones 2013

3 Correspondencia interna Direccion de Investigaciones 2014

4 Correspondencia interna Seccién de Recursos Humanos 2011

5 Correspondencia interna Direccion de Investigaciones 2012

6 Correspondencia interna Direccion de Recursos Humanos 2013

7 Correspondencia interna Direccion de Recursos Humanos 2012

8 Correspondencia: Reporte de marcas 2011

9 Correspondencia interna Direccion de Recursos Humanos 2011

10 Correspondencia interna y Correspondencia interna Seccioén de Personal 2011

11 externa Correspondencia interna Seccioén Legal 2012 23
12 Correspondencia interna Seccion Legal 2011 |

13 Correspondencia interna Subgerencia de Asuntos Legales y Corporativos 2011

14 Seccion de Ingresos y Egresos - Expedientes de presupuesto 2014

15 Correspondencia interna Direccion de Recursos Humanos 2014

16 Seccion Legal - Expedientes de Contratos 2009

17 Correspondencia interna Seccién Legal 2013

18 Circulares Seccion de Ingresos y Egresos 2011

19 Circulares Subgerencia General 2012
20 Circulares Seccion de Ingresos y Egresos 2013
21 Circulares Seccion de Ingresos y Egresos 2014
22 Expedientes de convenios Expedientes de convenios 2004 0.4
23 . L Expediente de capacitaciones "Il Taller: Planificaciéon Plan Estratégico REDNIA" 2017

Expedientes de capacitaciones - . 1
24 Expediente de capacitaciones 2018
25 Registros de control Centro de Documentacion: Registro de Consulta de Usuarios 2019 0.5
Direccion de Tecnologia de Informacion: Manual de Usuario Sistema de Biblioteca, Mddulo de Inventarios (Codigo de 2010

26 Material de referencia Barras); anexo al SBL 0.5
27 Direccion de Tecnologia de Informacion: Manual de Usuario Sistema de Biblioteca 2006

28 | Expedientes de capacitaciones | Expediente de capacitaciones 2019 0.3
- Exrlifﬁz?;fiiil‘i"gsr‘;ﬁz de | Expediente de descarte de material bibliografico 2013 2 0.2
30 Expediente de facturas 2017

31 Expedientes de facturas y Expediente de facturas 2018 05
32 ordenes de pago Ordenes de pago 2015 ’
33 Ordenes de pago 2014
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34 material bibliografico Expediente de venta de material bibliografico 2017
. Centro de Documentacion e Informacion: Alerta de publicaciones - Lista de interesados en estadisticas de exportacion
Registros de control 2017
35 bananera
36 Expedientes de giras Informe de giras 2019
37 Informe de labores Informe de labores 2017
38 Expedientes de reuniones Minuta de reunién ente el Centro de documentacid y Archivo Institucional con el Muso Nacional de Costa Rica 2019
39 Expedientes de activos fijos: | Expediente de activos fijos: uso y custodia 2017
40 uso y custodia Expediente de activos fijos: uso y custodia 2016
41 Expedientes de integracion a | Red Nacional de Informacion Agropecuaria: Expediente de integracion a redes nacionales de informacion 2018
4 redqs nac1one.1!es de Red Nacional de Informacion Agropecuaria: Expediente de integracion a redes nacionales de informacion 2012
informacion
43 Material de referencia REDNIA: Material de referencia 2001
44 Expedientes de giras Boletas de liquidacion de vidticos 2019
Expedlen?es de normativa Secretaria de Junta Directiva: Expediente de normativa interna 2013
45 interna
46 Registros de control Registros de control: Direccién de Unidades de Informacion de REDNIA s.f.
47 Expedientes de becas Seccién de Recursos Humanos: Informes de becas 2018

0.2
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0.1

0.2

0.1

0.2
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0.1

0.1

0.1

0.1

0.2

Fuente: Archivo Institucional (2025)

ACTA 07-2025
Paginad4de4




		2025-02-26T15:29:05-0600


	

		2025-02-26T16:01:35-0600
	YELENA PIEDRA MATSENKO (FIRMA)


		2025-02-27T07:39:29-0600
	TATIANA VANESSA GONZALEZ ROJAS (FIRMA)


	

		2025-03-03T15:30:46-0600
	San José, Costa Rica
	Estoy de acuerdo con las partes especificadas de este documento


	

		2025-03-03T15:31:16-0600
	HEINER MEZA JIMENEZ (FIRMA)




