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COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

(CISED) 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS NO. 08-2025 

  

De conformidad con lo establecido en el artículo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No. 40554-C, 

Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No.7202, y según la tabla de plazos de 

Control Interno, presentada y aprobada en la sesión 03-11-2023 del 01 de noviembre de 2023 

del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos y aprobada por la Comisión 

Nacional de Selección y Eliminación de Documentos en la sesión 10-2024 del 16 de mayo de 

2024 se procede con la eliminación de los siguientes documentos: 

 
Tabla 1. Documentos para eliminar de Gerencia General 

No. 

Orden 

Serie Documental Cantidad en 

m 

Fechas extremas 

01 
Correspondencia interno 

y externo 

0.931 

 

1992-2015, 2017, 2019 

05 
Expedientes de auditoría 

interna 
0.004 

2013-2014 

06 

Expedientes de 

autoevaluaciones de 

Control Interno 

0.025 

2012-2013 

7 

Expedientes de 

capacitaciones 0.082 2002-2011, 2014 

13 

Expedientes de 

presupuesto 0.016 2013-2018 

16 

Informes de fin de 

gestión 0.002 2015 

TOTAL 1.06 m 

Fuente: Archivo Institucional (2023) 

La cantidad total de documentos eliminados es de 1.06 metros lineales, los cuales se 

convirtieron en material no legible y en el anexo 1 se adjunta el detalle de la información. En 

fe de lo anterior, firman en Oficinas Centrales de la Corporación Bananera Nacional S.A. en 

Zapote, al ser las 02 horas y 30 minutos del 26 de febrero del 2025:  
 

 

 

______________________________ 

Alexander Rivera Pizarro 

Oficial de Control Interno 

Cédula: 1-0900-0427 

 

 

 

 

______________________________ 

Yelena Piedra Matsenko  

Abogada de Sección Legal 

Cédula: 1-1493-0900 
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_____________________________  

Bach. Kimberly Víctor Castro 

Secretaria del CISED – Archivista 

Cédula: 1-1599-0816 

 

 

 

______________________________ 

Heiner Meza Jiménez  

Supervisor de calidad y eliminación 

Recicla Costa Rica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KVíctor 

 

CC: Alexander Rivera Pizarro, Control Interno.  

 

Anexo: documentos por eliminar.
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Anexo 1. Documentos por eliminar de Control Interno 

No.  N° Registro Serie Contenido Fechas 

extremas 

No. caja 

eliminar 

Cantidad 

1 77304 
Correspondencia 

interna y externa 
Correspondencia - Comité de Auditoría: Asesoría legal interna 

2002 - 

2006 

1 

0.01 

2 11120 
Correspondencia 

interna y externa 

Informes Auditoría Interna 2006: Informes enviados al Comité de Auditoría: AUI-027-2006: resumen de informes emitidos en los meses 

de noviembre y diciembre de 2005. AUI-061-2006: Informe de actividades desarrolladas según el Plan Anual Operativo y el Plan Anual 

de Trabajo. AUI-078-2006: resúmenes de informes de compañías en los meses de enero y febrero 2006. AUI-106-2006: resúmenes de 

informes de compañías en los meses de marzo y abril 2006. AUI-138-2006: resúmenes de informes de compañías en mayo 2006. I-

AUI-009-2006: Informe sobre el análisis de la valoración de riesgos en tecnologías de información en CORBANA. I-AUI-012-2006: 

Revisión de contrataciones mediante concursos públicos y privados realizadas por CORBANA y compañías Subsidiarias. AUI-171-

2006: cumplimiento del plan de trabajo del 2006. AUI-201-2006: resúmenes de informes de compañías en los meses de mayo y julio 

de 2006. AUI-242-2006: resúmenes de informes de compañías en los meses de setiembre y octubre 2006. I-AUI-021-2006: Evaluación 

del manejo y seguimiento de los seguros comerciales de CORBANA S.A y Subsidiarias. 

2006 0.02 

3 11124 
Correspondencia 

interna y externa 

SUGEVAL 2006: Comunicado SUBG-001-2006, para Alina Granados Vega, Departamento de Supervisión Emisores, SUGEVAL, de 

Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, asunto: diferencia de fechas existente entre el sistema ingresado y el cronograma SGV-A-

75 de información periódica para el año 2006.  Comunicados de Hechos Relevantes a la SUGEVAL. Comunicado para Jorge Sauma 

Aguilar, Apoderado Generalísimo, CORBANA, de Danilo Montero Rodríguez, Superintendente General de Valores, SUGEVAL, 

asunto: Modificación al SGV-A-75 acuerdo sobre el suministro de información periódica. Comunicado para Marjorie Ureña Castro, 

Subgerente General, de Danilo Montero Rodríguez, Superintendente General de Valores, SUGEVAL, asunto: Acuerdo SGV-A-115 

Reforma al SGV-A-112 Delegación de competencias. Comunicado CNS. 384-06 para Jorge Sauma Aguilar, CORBANA, de Jorge 

Monge Bonilla, secretario, asunto: modificaciones y derogatorias al Reglamento de inversiones para las entidades reguladas. Sistema 

ingresado (SUGEVAL), actualizado al 26 de mayo de 2006. Comunicado CNS. 796-06, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, 

CORBANA, de Jorge Monge Bonilla, secretario, SUGEVAL, asunto: Normativa para la inscripción ante la SUGEF de personas físicas 

o jurídicas que realizan alguna de las actividades descritas en el Artículo 15 de la Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrópicas, 

drogas de uso no autorizado, legitimación de capitales y actividades conexas, Ley 8204. Comunicado CNS. 886-06, para Jorge Sauma 

Aguilar, Gerente General, CORBANA, de Jorge Monge Bonilla, secretario, asunto: Reglamento para las bolsas de comercio. 

Comunicado CNS.921-06, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Jorge Monge Bonilla, secretario, asunto: Reglamento sobre 

los Sistemas de anotación en cuenta. Comunicado JD 623-06, para Jorge Sauma Aguilar, CORBANA, de Jorge Monge Bonilla, 

secretario general, asunto: Reglamento para Operaciones con Derivados Cambiarios. 

2006 0.013 

4 11125 
Correspondencia 

interna y externa 

Dirección de Tecnología de Información:  Comunicado D.I.-067-2003, para Juan Boza Mendoza, jefe de Ingresos y Egresos, de Alonso 

Rodríguez Arguedas, Director de Informática, asunto: Plan anual de la Dirección de Informática 2004. Comunicado DTI-078-2005, 

para Marco Aguero Cascante, Auditor Interno, de Alonso Rodríguez Arguedas, director de Tecnología de Información, asunto: 

observaciones de la revisión de controles asociados al Sistema de Crédito aplicables a los demás sistemas de la Corporación. Informe 

de Procedimientos para la Manipulación de los Programas fuentes y ejecutables. Comunicado DTI-012-2006, para Carlos Palavicini 

Romero, Auditor Interno, de Alonso Rodríguez Arguedas, director de Tecnología de Información, asunto: observaciones de la revisión 

de la Seguridad Física y Ambiental del área de Tecnología de Información. Comunicado DTI-013-2006, para Carlos Palavicini Romero, 

Auditor Interno, de Alonso Rodríguez Arguedas, director de Tecnología de Información, asunto: observaciones de la revisión de la 

documentación de los sistemas de información computarizados. 

2006 0.005 
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Anexo 1. Documentos por eliminar de Control Interno 

No.  N° Registro Serie Contenido Fechas 

extremas 

No. caja 

eliminar 

Cantidad 

5 11127 
Correspondencia 

interna y externa 

Subgerencia de Asuntos Legales y Corporativos 2004-2006: Correo electrónico SUBALC-038-04, para Alexander Monge Chaves, 

Oficial de Control Interno, de Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, asunto: observaciones al 

Manual de Inventarios del Centro de Investigaciones. Comunicado para Alexander Monge Chaves, Oficial de Control Interno, de 

Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, asunto: Procedimiento para el cobro de deudas de 

funcionarios con CORBANA y subsidiarias. Comunicado SUBALC-144-05, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Mariano 

Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, asunto: demolición de casa en Sixaola. Comunicado SUBALC-145-

05, Marjorie Ureña Castro, Subgerente General y Alexander Monge Chaves, Oficial de Control Interno, de Mariano Jiménez Zeledón, 

Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos. Comunicado SUBALC-147-05, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Mariano 

Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, asunto: Proyecto de reglamento de becas. Comunicado SUBALC-

121-06, para Jorge Bonilla Benavides, director Administrativo y de Recursos Humanos, Juan Vicente Durán Barrantes, Proveedor 

General de Bienes y Servicios, Ángela Torelli Rodríguez, Jefe Sección Legal, de Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos 

Legales y Corporativos, asunto: Contrato de cesión de derechos producto de las investigaciones por parte de los funcionarios de la 

Institución. Correo electrónico SUBALC-D-289-06, para Walter González Morales, de Mariano Jiménez Zeledón, asunto: revisión del 

caso de Hica,S.A. Correo electrónico SUBALC-D-296-06, para Jorge Bonilla Benavides, de Mariano Jiménez Zeledón, asunto: Revisión 

del Manual de orientación de normas y políticas de administración de personal. Comunicado para Jorge Bonilla Benavides y Magdiel 

Collado Romero, de Mariano Jiménez Zeledón, asunto: Contrato de vivienda trabajadores CIBSA. Comunicado SUBALC-D-295-06, 

para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General y Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, de Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de 

Asuntos Legales y Corporativos, asunto: Derogatoria para el procedimiento de trámite y gestión de cobro de servicios y otros. 

2004 - 

2006 
0.007 

6 11128 
Correspondencia 

interna y externa 

Fincas 2005-2006:  Comunicado CIBSA-ADMF-083-2005, para César Morera Abarca, Auditor Financiero, CORBANA, de Oscar 

Cambronero Morales, Jefe Administrativo Financiero, asunto: Respuesta al informe AU-049-2005. Comunicado CIBSA-ADMF-088-

2005, para Ronald González Víquez, Auditor de Sistemas, de Oscar Cambronero Morales, Jefe Administrativo Financiero, asunto: 

Respuesta al informe AU-054-2005. Comunicado CIBSA-ADMF-096-2005, para Lorena Trejos Beirute, Auditora Financiera, de Oscar 

Cambronero Morales, Jefe Administrativo Financiero, asunto: Respuesta al informe AU-059-2005. Comunicado SUBG-156-2005, para 

Oscar Cambronero Morales, Jefe Administrativo de Finca y Wilberth Varela Herrera, Supervisor Técnico de Finca Bananera, de 

Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, asunto: Consulta sobre gastos de representación para CIBSA. Comunicado CIBSA-SF-

025-2005, para Marco Aguero Cascante, Auditor Interno, de Wilberth Varela Herrera, Supervisor de Agricultura, asunto: Respuesta a 

informe AUI-131-2005. Comunicado CIBSA-ADMF-221-2005, para Luis Calderón Segura, Auditor Financiero, de Oscar Cambronero 

Morales, Jefe Administrativo Financiero, asunto: Recomendaciones al Punto III del informe AUI-191-2005. Informe de procedimientos 

en producción, Compañía Internacional de Banano, S.A. Comunicado CIBSA-ADMF-030-2006, para Lester Pereira Salazar, Auditor 

de Campo, de Oscar Cambronero Morales, Jefe Administrativo Financiero, asunto: respuesta al Informe AUI-036-2006 del 06-02-2006. 

Comunicado CIBSA-ADMF-071-2006, para Javier Tapia Gutiérrez, Auditor Financiero, de Oscar Cambronero Morales, Jefe 

Administrativo Financiero, asunto: respuesta al informe AUI-112-2006 del 10-05-2006. 

2005 - 

2006 
0.008 

7 11122 
Correspondencia 

interna y externa 

Correspondencia Gerencia General 2002-2006: Comunicado GG-077-2002, para Manuel Corrales Umaña, Jefe de Unidad de 

Autorizaciones y Aprobaciones, Contraloría Gerenal de la República, de Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, CORBANA, asunto: 

consultas a la Contraloría General de la República. Comunicado GG.285-2002, para Junta Directiva, de Jorge Sauma Aguilar, Gerente 

General, asunto: Respuestas de la contraloría, ante las consultas hechas por parte de CORBANA. Comunicado CI-009-2005, para Jorge 

Sauma Aguilar, Gerente General, de Comisión de Control Interno, asunto: Propuesta para el estudio de evaluación de cargas de trabajo. 

2002 - 

2006 
0.006 
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Anexo 1. Documentos por eliminar de Control Interno 

No.  N° Registro Serie Contenido Fechas 

extremas 

No. caja 

eliminar 

Cantidad 

Comunicado GG-Circular-007-2006, de Jorge Sauma Aguilar, Gerente General y Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, para 

Productores Bananeros, asunto: Crédito de aguinaldo 2006. Comunicado GG-Circular-010-2006, para Todo el personal, de Jorge Sauma 

Aguilar, Gerente General, asunto: Procedimiento para la formulación de los Planes Anuales Operativos. Comunicado GG-Circular-011-

2006, Productores Bananeros, de Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, asunto: Créditos especiales para emergencia. Comunicado 

GG-616-2006, para Gonzálo Cervantes Barrantes, Asesor Legal Externo, Bufete Cervantes y Asociados, de Jorge Sauma Aguilar, 

Gerente General, asunto: liquidación del Fondo de Compensación de Precios. 

8 11131 
Correspondencia 

interna y externa 

ASECAF 2005-2006: Comunicado AS-142-100505, para Alexander Monge Chávez, de Javier Tapia Gutiérrez, Presidente ASECAF, 

asunto: Aprobación de ingreso como miebro activo a la asociación. Reglamento Fondo de Ayuda Mutua, ASECAF. Comunicado AS-

240-170106, para Marco Aguero Cascante, de Esteban Segura, Administrador ASECAF, asunto: Arqueo de Letras de Cambio y Pagarés. 

Boleta de ingreso a caja a nombre de Alexander Monge Chavez. Boletas de emisión de estado de cuenta a nombre de Alexander Monge 

Chavez. Boletas de depósito a nombre de Alexander Monge Chavez. Detalle de excedentes de Alexander Monge Chavez. Comunicado 

AS-329-151106, para Carlos Palavicini Romero, Auditor Interno, de Johanna Sánchez Araya, Presidente ASECAF, asunto: 

Cumplimiento de las disposiciones relativas a la Reserva de Liquidez de ASECAF. 

2005 - 

2006 

2 

0.002 

9 11132 
Correspondencia 

interna y externa 

SUGEVAL 2005: Reglamento sobre el suministro de información periódica hechos relevantes y otras obligaciones de información. 

SGV-A-32 Instrucciones para la utilización del macrotítulo y el certificado de deuda para representar valores provenientes de una misma 

emisión. Normativa contable aplicable a las entidades supervisadas por la Superintendencia General de Entidades Financieras, 

Superintendencia General de Valores y la Superintendencia de Pensiones y a los Emisores no Financieros. Reglamento para la actividad 

de custodia. Comunicado para Gerencia Entidades Emisoras, de Adolfo Rodríguez Herrera, Superintendente General de Valores, asunto: 

viabilidad legal para que los emisores de valores adquieran sus propias acciones. Comunicado para Gerentes Generales de todas las 

entidades reguladoras, de Adolfo Rodríguez Herrera, Superintendente General de Valores, asunto: procedimiento para atender 

solicitudes y autorizaciones, cumpliendo con lo dispuesto por la Ley 8220, Ley protección al ciudadano del exceso de requisitos y 

trámites administrativos. Contrato privado de servicios de custodia y administración de valores representados por medio de macrotitulos, 

entre Carlos Fernández Román, Apoderado Generalísimo sin límite de suma, BCR VALORES, S.A., y Jorge Arturo Sauma Aguilar, 

Apoderado Generalísimo sin límite de suma, CORBANA, S.A. Comunicado para Gerentes Generales de entidades regualdoras, de 

Danilo Montero Rodríguez, Superintendente General de Valores, asunto: requerimientos para realizar solicitudes de prórroga. 

Comunicado C.N.S. 419-05, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Jorge Monge Bonilla, Secretario, asunto: Modificaciones 

al Reglamento de Auditores Externos y Medidas de Gobierno Corporativo aplicable a los sujetos fiscalizados por la SUGEF, SUGEVAL 

y SUPEN. Comunicado GG-421-2005, para Luis Diego Vargas Chinchilla, Presidente, Consejo Nacional de Supervisión del Sistema 

Financiero, de Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, asunto: conformación del Comité de Auditoría en CORBANA. Comunicado para 

Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, de Kattia Castro Cruz, Directora de Información y Comunicación, asunto: integración del 

Comité de Auditoría. Comunicado para Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, de Danilo Montero Rodríguez, Superintendente 

General de Valores, asunto: modificación al acuerdo SGV-A-75 sobre el suministro de información periódica. Comunicado para Jorge 

Sauma Aguilar, Gerente General, de Rodolfo Piña Contreras, División de Supervisión de Fondos de Inversión y Embolses, asunto: 

sistema ingresador para el envío de información periódica. 

2005 - 

2005 
0.02 

10 11135 
Correspondencia 

interna y externa 

Dirección Administrativa y de Recursos Humanos: Comunicado CI-028-04, para Jorge Bonilla Benavides, Director Administrativoo y 

de Recursos Humanos, de Alexander Monge Chaves, Oficial de Control Interno, asunto: Observaciones al Reglamento de Becas. 

Comunicado DARH-202-2005, para Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, de Jorge Bonilla 

2004 - 

2006 
0.017 
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Anexo 1. Documentos por eliminar de Control Interno 

No.  N° Registro Serie Contenido Fechas 

extremas 

No. caja 

eliminar 

Cantidad 

Benavides, DIrector Administrativo y de Recursos Humanos, asunto: Manual de Orientación de Normas y Políticas de Administración 

de Personal. Comunicado DARH-234-2005, para Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, de Jorge 

Bonilla Benavides, Director Administrativo y de Recursos Humanos, asunto: Actualización Reglamento de Organización y 

Organigrama. Comunicado DARH-476-2005, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Jorge Bonilla Benavides, Director 

Administrativo y de Recursos Humanos, asunto: Proyecto Integral Compañía Internacional de Banano S.A. Comunicado DARH-131-

2006, para Alexander Monge Chávez, Oficial de Control Interno, de Jorge Bonilla Benavides, Director Administrativo y de Recursos 

Humanos, asunto: Plan de capacitación de CORBANA, S.A. y Subsidiarias. Comunicado DARH-258-2006, para Marjorie Ureña Castro, 

Subgerente General, de Jorge Bonilla Benavides, Director Administrativo y de Recursos Humanos, asunto: Contrato de uso de 

contraseña y confidencialidad. Comunicado DARH-280-2006, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Jorge Bonilla Benavides, 

Director Administrativo y de Recursos Humanos, asunto: Evaluación de Programas de capacitación. Comunicado UCI-032-2006, para 

Jorge Bonilla Benavides, Director Administrativo y de Recursos Humanos, de Alexander Monge Chaves, Oficial de Control Interno, 

asunto: Observaciones al borrador del Reglamento que regula el beneficio de uso de casas de habitación o de huéspedes de CORBANA 

y subsidiarias. Comunicado DARH-479-2006, para Jorge Sauma Aguilar, Gerente General, de Jorge Bonilla Benavides, Director 

Administrativo y de Recursos Humanos y Juan Vicente Barrantes Durán, Proveedor General de Bienes y Servicios, asunto: Póliza de 

seguros. 

11 11136 
Correspondencia 

interna y externa 

Dirección de Investigaciones: Plan Anual Operativo 2004, Dirección de Investigaciones, CORBANA, S.A., elaborado por Jorge 

Sandoval Fernández. Correo electrónico para Alexander Monge Cháves y Juan Boza Mendoza, de Sonia Loría Madrigal, asunto: 

Observaciones al Manual para el procedimiento de trámite y gestión de cobro. Comunicados de respuesta a informes de Auditoría. 

Comunicado DIJADM-042-06, para Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, de Sonia Loría, Jefe Administrativa, asunto: Manual 

Operativo para el Proceso de Pago de Planilla del Personal de Campo, Centro de Investigaciones. Comunicado DI-SN-036-2006, para 

Jorge Sandoval Fernández, Director de Investigaciones, asunto: resultados de la autoevaluación de los procesos de la Sección de 

Nematología realizada en junio 2006. 

2004 - 

2006 
0.11 

12 11137 
Correspondencia 

interna y externa 

Sección de Tesorería: Comunicado SG-086-02, para todo el personal de CORBANA, S.A., de Marjorie Ureña Castro, Subgerente 

General, asunto: Uniformar presentación en Liquidación de Gastos de Viaje. Comunicado para Marjorie Ureña Castro, Subgerente 

General, de María Del Carmen Téllez Gutiérrez, asunto: informe de fin de gestión como Jefe de Tesorería. Comunicado para Marjorie 

Ureña Castro, Subgerente General y Walter González Morales, Jefe de Contabilidad, de Abel Meléndez Madrigal, Jefe de Tesorería, 

asunto: Informe de fin de gestión como Supervisor de Contabilidad. Comunicados de respuesta a informes de auditoría. 

2002 - 

2006 
0.007 

13 11138 
Correspondencia 

interna y externa 

Sección Estadística: Comunicado SE.019-05, para Alexander Monge Chaves, Oficial de Control Interno, de Mariano Jiménez Zeledón, 

Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos y Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadísticas, asunto: Revisión del Plan de Manejo 

de Riesgos 2005 Objetivos Estratégicos de la Sección de Estadística. Comunicado SE-097-2005, para Mariano Jiménez Zeledón, 

Subgerente de Asuntos Legalesy Corporativos, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadística, asunto: Proyecto TICA. Comunicado 

SE-100-2005, para Cristian Vargas Rodríguez, Jefe Sección de Crédito e Incentivos, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadísticas, 

asunto: Exportaciones mensuales de banano por finca año 2003. Comunicado SE-135-2005, para Alicia Avendaño, Directora Proyecto 

TICA, Ministerio de Hacienda, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadística, asunto: solicitud de información estadística. 

Comunicado SE-143-05, para Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, de Omar Sánchez Rojas, Jefe 

Sección Estadísticas, asunto: Reunión TICA 14 de julio, 2005. Comunicado SE-150-2005, para Wendy Madrigal, Proyecto TICA, 

Ministerio de Hacienda, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadísticas, asunto: códigos de fincas bananeras y los consignatarios a 

2004 - 

2006 
0.12 
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efecto de ser incluidos en el sistema TICA. Comunicado SUBAL-157-05, para Junta Directiva, de Jorge Sauma Aguilar, Gerente 

General, Mariano Jiménez Zeledón, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos y Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección de Estadísticas, 

asunto: Estatus de la incorporación al TICA. Comunicado SE-277-05, para Juan Vicente Barrantes Durán, Proveedor General y William 

Muñoz Rodríguez, Jefe Sección Proveeduría, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección de Estadísticas, asunto: Requerimientos Técnicos 

para Cartel de Licitación Interfase CORBANA-TICA. Comunicado SE-309-05, para Alex Monge Chaves, Oficial de Control Interno, 

de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección de Estadísticas, asunto: Resultados de la Autoevaluación 2005. Comunicado SE-029-06, para 

Mariano Jiménez, Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadísticas, asunto: Estatus 

TICA. Comunicado SE-037-06, para Alonso Rodríguez Arguedas, Director de Tecnología de la Información, de Omar Sánchez Rojas, 

Jefe Sección Estadísticas, asunto: Sistemas Informáticos de Estadísticas. Comunicado SE-179-06, para Mariano Jiménez Zeledón, 

Subgerente de Asuntos Legales y Corporativos, de Omar Sanchez Rojas, Jefe Sección Estadísticas, asunto: Borrador de Convenio 

CORBANA-DGA. Comunicado SE-188-06, para Alonso Rodríguez Arguedas, Director de Tecnología de la Información, de Omar 

Sánchez Rojas, Jefe Sección de Estadísticas, asunto: Requerimientos para la reestructuración de Sistemas de Estadísticas. Comunicado 

SE-322-06, para Comité de Contrataciones, de Omar Sánchez Rojas, Jefe Sección Estadísticas, asunto: Estatus TICA-Diciembre 2006. 

14 11139 
Correspondencia 

interna y externa 

Sección de Ingresos y Egresos: Comunicado IE-091-2005, para Alexander Monge Chavez, Unidad Control Interno, de Juan Jesús Boza 

Mendoza, Jefe Ingresos y Egresos, asunto: Plan de manejo de riesgo para el 2005. Comunicado SIE-0214-2006, para Marjorie Ureña 

Castro, Subgerente General, de Juan Boza Mendoza, Jefe Sección Ingresos y Egresos, asunto: Borrador de la proyección de Estados 

Financieros para 2006. Comunicado SIE-0322-2006, para Marjorie Ureña Castro, Subgerente General, de Juan Jesús Boza Mendoza, 

Jefe de Ingresos y Egresos, asunto: Estados Financieros Proyectados de CORBANA, S.A., consolidados al 31 de diciembre, 2006. 

Comunicados de Respuesta a informes de Auditoría. Comunicado SIE-845-2006, para Directores, Jefes y/o Encargados de Presupuesto, 

de Marjorie Ureña Castro, Subgerente General y Juan Jesús Boza Mendoza, Jefe de Ingresos y Egresos, asunto: Procedimiento para 

confección de Presupuesto 2007. Comunicado UCI-038-2006, para Juan Jesús Boza Mendoza, Jefe de Ingresos y Egresos, de Alexander 

Monge Chaves, Oficial de Control Interno, asunto: Propuesta de Presupuesto y PAO 2007. 

2004 - 

2006 
0.13 

15 11140 
Correspondencia 

interna y externa 

Sección Legal: Comunicado DJC-181-2004, para Juan Jesús Boza Mendoza, Jefe Ingresos y Egresos, Alexander Monge Chaves, Oficial 

de Control Interno, de Jorge Isaac Solano Aguilar, Dirección Jurídica, asunto: observaciones al Manual del Procedimiento de Trámite 

y Gestión de Cobro. Comunicado SLC-303-2005, para Juan Jesús Boza Mendoza, Jefe Sección Egresos e Ingresos, Alexander Monge 

Chaves, Oficial Control Interno, de María Laura Quesada Flores, Jefe Sección Legal y Jose Carlos Alvarez Varela, Abogado Sección 

Legal, asunto: Manual de Presupuesto de Fincas. Correo electrónico para Alexander Monge Chaves, de Sinda Gochez Vargas, asunto: 

Revisión de Borrador Políticas Internas para elaborar, revisar y aprobar los Estados Financieros Anuales e Intermedios del Grupo 

CORBANA. Comunicado SLC-182-2006, para Javier Tapia Gutiérrez, Auditor Financiero, de Angela Torelli Rodríguez, Jefe Sección 

Legal, asunto: Revisión de formalización de créditos aprobados por el Comité de Calificación y Comité de Crédito en el Programa de 

Rehabilitación y Salvamento de los Productores Nacionales. 

2004 - 

2006 
0.005 

16 77226 
Correspondencia 

interna y externa 
Subgerencia General: Copias de cartas y notas del 2012 

2012 - 

2012 

3 

0.001 

17 77227 
Correspondencia 

interna y externa 
Auditoría Interna: Copias de cartas, notas e informes 2012. 

2012 - 

2012 
0.001 

18 77228 
Correspondencia 

interna y externa 
Secretaría Junta Directiva: Copias de cartas, notas e informes 2012. 

2012 - 

2012 
0.001 
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No.  N° Registro Serie Contenido Fechas 

extremas 

No. caja 

eliminar 

Cantidad 

19 77229 
Correspondencia 

interna y externa 
Dirección de T.I.: Copias de cartas, notas e informes 2012. 

2012 - 

2012 
0.001 

20 77230 
Correspondencia 

interna y externa 
Gerencia General: Copias de cartas, notas e informes 2012. 

2012 - 

2012 
0.002 

21 77237 
Correspondencia 

interna y externa 
Dirección de Investigaciones: Copia de cartas, notas y respuestas a informes de Auditoría Interna. 

2012 - 

2012 
0.002 

22 77238 
Correspondencia 

interna y externa 
Dirección de Asistencia Técnica: Copia de notas, cartas y respuesta a informes de la Auditoría Interna. 

2012 - 

2012 
0.001 

23 77239 
Correspondencia 

interna y externa 
Contabilidad: Copia de notas, cartas y respuesta a informes internos 

2012 - 

2012 
0.003 

24 77240 
Correspondencia 

interna y externa 
Ingresos y Egresos: Copia de notas, cartas e informes internos 

2012 - 

2012 
0.001 

25 77244 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente de Control Interno: Copia de notas, cartas e informes de control interno 

2012 - 

2012 
0.002 

26 77287 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno de Control Interno: Notas, cartas, de la Unidad de Control Interno. 

2013 - 

2013 
0.001 

27 77306 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoria: Acuerdos comité de Auditoria 

2007 - 

2007 
0.18 

28 77307 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Documentación: Tabla de plazos 

2007 - 

2007 
0.001 

29 77309 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auiditoria: Sección de Estadística, correspondencia 

2007 - 

2007 
0.003 

30 77310 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoria: Expediente interno de Crédito, Ingresos y Egresos 

2007 - 

2007 
0.005 

31 77319 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoría: Expediente interno de la Gerencia General 

2008-

2008 
0.002 

32 77320 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoría: Expediente de Tesorería 

2008-

2008 
0.004 

33 77322 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoría: Expediente Investigaciones 

2008-

2008 
0.001 

34 77335 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoria: Expendiente interno de Ingresos y Egresos 

2008-

2008 
0.004 

35 77249 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente de la Contraloría General de la República: Resultado del índice de gestión institucional del 2012, nota oficial y formulario. 

2012-

2012 
0.003 

36 77261 
Correspondencia 

interna y externa 
Indice de Gestión Institcional: Resultado oficial del IGI enviado por la Contraloría General de la República 

2013-

2013 
0.003 
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extremas 

No. caja 
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37 77253 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente Subgerencia General: Copia de los informes de la auditoría externa al Comité de Auditoría. 

2012 - 

2012 

4 

0.009 

38 77263 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno de Ingresos y Egresos: Copia de cartas, informes y otros Ingresos y Egresos 

2013 - 

2013 
0.001 

39 77264 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno de Contabilidad: Copia de cartas, notas e informes de Contabilidad 

2013 - 

2013 
0.001 

40 77265 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno de Asistencia Técnica: Copia de cartas, notas e informes de Asistencia Técnica. 

2013 - 

2013 
0.001 

41 77266 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno Tesorería: Copia de cartas, notas y respuesta a informes de Auditoría Interna por parte de la sección de Tesorería. 2013 0.001 

42 77267 
Correspondencia 

interna y externa 

Expediente interno de Investigaciones: Copia de cartas, notas y respuesta a informes de Auditoría Interna por parte de la Dirección de 

Investigaciones. 
2013 0.001 

43 64211 
Correspondencia 

interna y externa 

Corporación Bananera Nacional S.A. Compañía Internacional de Banano S.A. Auxiliar Fact's Carton. Sección de Contro interno. 

Facturas. 1992. Correspondencia, Facturas originales, Reportes. 
1992 0.01 

44 62503 
Correspondencia 

interna y externa 

Corporación Bannera Nacional S.A. Control Interno. Correspondencia interna. 1992. Correspondencia, memorandum, informe control 

interno, circulares. 
1992 0.03 

45 63488 
Correspondencia 

interna y externa 

Corporación Bananera Nacional S.A. Sección de control interno. Correspondencia interna. 2004. Correspondecia de Plan de manejo de 

riesgos, Codigo de etica y conducta para los funcionarios de CORBANA S.A. y Subsidiarias, Guia practica de aplicación de objetivos 

el P.A.O. y la metodología de administración de riesgos. Reglamento de la comisión de riesgos, Plan anual operativo 2004. 

2004 0.02 

46 64668 
Correspondencia 

interna y externa 
Corporación Bananera Nacional S.A. Control Interna. Correspondencia Interna. 1993. Correspondencia. 1993 0.003 

47 65088 
Correspondencia 

interna y externa 

Corporación Bananera Nacional S.A. Control interno. Correspondencia interna. 2004. Contiene correspondencia, Borrador de manual 

para el procedimiento de trámite y gestión de cobro, Reporte de procedimientos y encargos. 
2004 

0.02 

48 65204 
Correspondencia 

interna y externa 
Corporación Bananera Nacional S.A. Control Interno. Correspondencia interna. 2004. 0.001 

49 64589 
Correspondencia 

interna y externa 
Corporación Bananera Nacional S.A. Comisión de control interno. Ley General de Control Interno. 1998-2002. 

1998-

2002 
0.03 

50 77268 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno Subgerencia General: Copia de informes, notas y cartas de la Subgerencia General. 

2013 

 

5 

 

0.02 

51 77269 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno de la Gerencia General: Copia de notas, cartas e informes de la Gerencia General. 0.02 

52 77270 
Correspondencia 

interna y externa 
Expediente interno de Auditoría Interna: Copia de nota de la Auditoría Interna 0.001 

53 77313 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoría: Expediente Recursos Humanos 

2008 

0.02 

54 77314 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoría: Expediente interno Asistencia Técnica 0.003 
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Cantidad 

55 77316 
Correspondencia 

interna y externa 

 

Comité de Auditoría: Expediente de la Subgerencia General. 

0.003 

 

56 77317 
Correspondencia 

interna y externa 
Comité de Auditoría: Expediente Legal 0.003 

57 77260 

Expedientes de 

autoevaluaciones 

de Control Interno 

Autoevaluación de Control Interno: Expediente de la Autoevaluación de Control Interno 2012 2012 6 0.0125 

58 77262 

Expedientes de 

autoevaluaciones 

de Control Interno 

Autoevaluación de Control Interno: Informes, aprobación y autoevaluaciones de control interno corporativos. 2013 6 0.0125 

Fuente: Archivo Institucional (2025) 
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No. Serie o tipo documental Contenido Años Cantidad No. Caja 

1 Correspondencia interna y externa Correspondencia con Subgerencia General: respuestas a informes de auditorías internas 2019 0.2 

1 

2 

Expedientes de presupuesto 

Crédito, ingresos y egresos: confección de presupuestos 2017-2018 0.2 

3 Presupuesto operaciones con Gerencia General 2017 0.2 

4 Subsidiarias: presupuestos de Corbana - Sixaola 2013 0.2 

5 

Correspondencia interna y externa 

Correspondencia de la Dirección de Asistencia Técnica: Informe de desempeño 2017 0.2 

6 Subsidiarias: planes de acciones 2014 0.2 

7 Archivo y Documentación: tablas de plazos y eliminación 2017 0.2 

8 Secretaría de Junta Directiva: dietas 2015 0.2 

9 Expedientes de presupuesto Gerencia General: presupuesto 2015 operaciones 2015 0.2 

10 

Correspondencia interna y externa 

DAT Solicitud de inclusión de objetivos en el POI 2015 0.2 

11 Correspondencia con Contabilidad 2015 0.2 

12 Correspondencia con Tesorería 2015 0.2 

13 Informe de fin de gestión Crédito, ingresos y egresos: informe de fin de gestión SIE-0050-2015 2015 0.2 

14 Correspondencia interna y externa Archivo Nacional: correspondencia sobre tablas de plazos 2015 0.2 

15 Expedientes de presupuesto Crédito, ingresos y egresos: confección de presupuestos 2017 0.2 

16 

Correspondencia interna y externa 

Asistencia de plan salvamentos: correspondencia 2015 0.2 

17 Secretaría de Junta Directiva: dietas 2014 0.2 

18 Gerencia General: informe de fortalecimiento de la ética  2014 0.2 

19 
Expedientes de auditoría 

interna 

Proveeduría 2014: respuesta a informe de auditoría 
2014 0.2 

20 Expedientes de capacitaciones Hoja de asistencia a capacitación 2016 0.2 

21 Expedientes de presupuesto Confección de presupuesto  2016 0.2 

1 

22 

Correspondencia interna y externa 

DAT: informes de garantías 2016 0.2 

23 Correspondencia sobre informes de auditoría 2016 0.2 

24 Gerencia General: correspondencia 2016 0.2 

25 
Expedientes de presupuesto 

Propuesta de presupuesto  2015 0.2 

26 Ingresos y Egresos: indicaciones de presupuesto 2014 0.2 
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27 Expedientes de auditoría interna Subsidiarias: correspondencia sobre respuesta a informe auditoría 2013 0.2 

28 Expedientes de capacitaciones capacitaciones: material, correos, presentaciones 2002-2011 5 

29 
Correspondencia interna y externa 

Informe de labores  2013 0.1 

30 Programa de gestión ambiental:  2012 1 

31 Expedientes de capacitaciones Presentaciones: diapositivas 2006 3 
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