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COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS NO. 09-2025 

De conformidad con lo establecido en el artículo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No. 40554-C, 

Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No.7202, y según la tabla de plazos de 

Área Administrativa Regional – Tesorería Regional presentada y aprobada en la sesión 04-

12-2023 del 07 de diciembre del 2023 del Comité Institucional de Selección y Eliminación de 

Documentos y vista en la sesión 18-2024 de la Comisión Nacional de Selección y Eliminación 

de Documentos, se procede con la eliminación de los siguientes documentos: 

Tabla 1. Documentos para eliminar de Área Administrativa Regional – Tesorería Regional 

No. 

Orden 

Serie Documental Cantidad en m Fechas extremas 

39 
Expedientes de facturas y órdenes de 

compra 
0.55 2013 

43 Expedientes de vehículos 0.10 2013 

TOTAL 0.65 m 

Fuente: Archivo Institucional (2025) 

La cantidad total de documentos eliminados es de 0.65 metros lineales, los cuales se entregaron 

al Sr. Heiner Meza Jiménez, supervisor de calidad y eliminación de Recicla Costa Rica MN 

S.A. cédula jurídica 3-101-688053 para su debida eliminación. En fe de lo anterior, firman en 

Oficinas Centrales de la Corporación Bananera Nacional S.A. en Zapote, al ser las 02 horas y 32 

minutos del 26 de febrero del 2025: 

 

 

 

____________________________ 

Licda. Sonia Loría Madrígal 

Jefa Administrativa Regional 

Cédula: 3-0293-0272 

 

 

 

___________________________ 

Yelena Piedra Matsenko 

Abogada de Sección Legal 

Cédula: 1-1493-0900 
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____________________________ 

Bach. Kimberly Víctor Castro. 

Secretaria del CISED – Archivista 

Cédula: 1-1599-0816 

 

 

 

____________________________ 

Heiner Meza Jiménez 

Supervisor de calidad y eliminación, 

Recicla Costa Rica 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KVictor/rgm* 

CC: Sr. William Muñoz Rodríguez, Proveeduría General de Bienes y Servicios Administrativos. 

Anexo: Inventario de documentos por eliminar. 
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Anexo 1.  

No. N° Registro Serie Contenido Fechas 

Extremas 

No. Caja 

eliminar 

Cantidad 

1 66285 

Expedientes de 

facturas y órdenes 

de compra 

Órdenes de compra 503-549 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000503-2013000506, 2013000514, 

2013000522, 2013000524, 2013000535, 2013000539-2013000549 

2013 

1 10 

2 66286 

Órdenes de compra 550-598 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000550-2013000560, 2013000563-

2013000569, 2013000571-2013000574, 2013000578-2013000585, 2013000587-2013000589, 2013000592, 2013000594, 

2013000595, 2013000598 

3 66287 

Órdenes de compra 600-649 SJ 22: Procesos SIAC, ordenes de compra Tramitada en SJ 2013000022, 2013000600-

2013000604, 2013000606-2013000614, 2013000619, 2013000625-2013000627, 2013000629-2013000632, 2013000640-

2013000645, 2013000647, 2013000648, 2013000649 

4 66288 

Órdenes de compra 650-696 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000650, 2013000651-2013000653, 

2013000659-20130000663, 2013000665, 2013000668-2013000677, 2013000679, 2013000682, 2013000684-2013000693, 

2013000695, 2013000696 

5 66289 
Órdenes de compra 722-747 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000722-2013000726, 2013000728, 

2013000730-2013000747 

6 66290 
Órdenes de compra 750-799 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000750-2013000759, 2013000763, 

2013000766, 2013000768-2013000774, 2013000778, 2013000780-2013000792, 2013000794-2013000799 

7 66275 
Órdenes de compra 02-49 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000002, 2013000008, 2013000011, 

2013000012, 2013000020-2013000027, 2013000029-2013000041, 2013000043, 2013000044, 2013000048, 2013000049 

2 43 

8 66276 

Órdenes de compra 53-99 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000053-2013000064, 2013000067, 

2013000070, 2013000072-2013000074, 2013000076, 2013000075, 2013000082-2013000086, 2013000088-2013000095, 

2013000098, 2013000099 

9 66277 
Órdenes de compra 100-149 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000100, 2013000103-2013000115, 

2013000117, 2013000133-2013000144, 2013000147-2013000149 

10 66278 
Órdenes de compra 152-199 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000152-2013000168, 2013000170, 

2013000172-2013000187, 2013000195-2013000199 

11 66279 
Órdenes de compra 200-259 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000200-2013000204, 2013000219, 

2013000220, 2013000223-201300023, 2013000234-2013000245, 2013000256-2013000259 

12 66280 

Órdenes de compra 260-299 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000260-201600262, 2013000265-

2013000267, 2013000270-2013000277, 2013000285-2013000289, 2013000291-2013000292, 2013000295-2013000296, 

2013000298-2013000299 

13 66281 
Órdenes de compra 300-349 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000300-2013000305, 2013000316-

2013000326, 2013000328, 2013000329, 2013000333, 2013000348, 2013000349 

14 66282 
Órdenes de compra 350-399 2013 SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000350-2013000359, 2013000362-

2013000369, 2013000372-2013000375, 2013000382-2013000395, 2013000399 

15 66283 
Órdenes de compra 402-448 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000402-2013000405, 2013000407-

2013000419, 2013000421, 2013000432, 2013000433, 2013000435-2013000444, 2013000448 

16 66284 Órdenes de compra 450-477 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000450, 2013000451, 2013000455-
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No. N° Registro Serie Contenido Fechas 

Extremas 

No. Caja 

eliminar 

Cantidad 

2013000458, 2013000462-2013000465, 2013000467-2013000469, 2013000471-2013000476, 2013000477 

17 66292 

Expedientes de 

facturas y órdenes 

de compra 

Órdenes de compra 850-899 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000850, 2013000851, 2013000854, 

2013000855, 2013000864-2013000868, 2013000871, 2013000872-2013000876, 2013000886, 2013000888, 2013000890-

2013000893, 2013000896, 2013000898, 20130000899 

2013 
2 

 

18 66293 
Órdenes de compra 900-949 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000910-2013000914, 2013000916-

2013000920, 2013000925-2013000932, 2013000934-2013000936, 2013000941-2013000946, 2013000948, 2013000949 

19 66294 
Órdenes de compra 950-999 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000950, 2013000955, 2013000956, 

2013000958-2013000969, 2013000974-2013000984, 2013000987, 2013000988-2013000991, 2013000996-2013000999 

20 66295 

Órdenes de compra 1000-1047 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013001000-2013001002, 2013001004, 

2013001007, 2013001013, 2013001014, 2013001021-2013001027, 2013001029, 2013001033, 2013001034, 2013001042, 

2013001044-2013001047, 2013001049 

21 66296 
Órdenes de compra 1050-1099 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013001050-2013001058, 2013001065, 

2013001071-2013001084, 2013001094-2013001096, 2013001098, 2013001099 

22 66297 

Órdenes de compra 1103-1149 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013001103-2013001107, 2013001109-

2013001114, 2013001118-2013001121, 2013001129-2013001138, 2013001140, 2013001141, 2013001144, 2013001147-

2013001149 

23 66298 
Órdenes de compra 1150-1188 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013001150-2013001159, 2013001162, 

2013001163, 2013001165, 2013001167-2013001169, 2013001172-2013001179, 2013001188 

24 66299 

Órdenes de compra 1203-1258 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013001203-2013001208, 2013001211, 

2013001213, 2013001223-2013001230, 2013001243, 2013001244, 2013001246, 2013001247, 2013001250-2013001252, 

2013001258 

25 66300 Procesos Desiertos 2013-SIAC: Procesos desiertos 2013 SIAC 

26 66302 

Vehiculos Enero 2013-SIAC Solicitud 15-144: Procesos SIAC Solicitudes 2013000015, 2013000018, 2013000027, 

2013000030, 2013000034-2013000036, 2013000046, 2013000047 2013000049, 2013000056-2013000059, 2013000066, 

2013000068, 2013000084-2013000090, 2013000098-2013000101, 2013000123, 2013000128-2013000130, 2013000139, 

2013000140, 2013000144 

27 66303 

Vehiculo Febrero 2013-SIAC Solicitud 169-292: Procesos SIAC Solicitudes 2013000169-2013000174, 2013000183, 

2013000194-2013000197, 2013000209-2013000213, 2013000227-2013000233, 2013000237, 2013000238, 2013000241-

2013000244, 2013000251-2013000255, 2013000273-2013000282, 2013000286-2013000292 

28 66304 

Vehiculo Marzo 2013-SIAC Solicitud 296-411: Procesos SIAC Solicitudes 2013000296, 2013000301-2013000308, 

2013000332, 2013000333, 2013000334, 2013000337-2013000339, 2013000346, 2013000347, 2013000348-2013000352, 

2013000359, 2013000368-2013000372, 2013000385-2013000393, 2013000402, 2013000409-2013000411 

29 66301 

Órdenes de pago 2013 SIAC: Procesos SIAC, Ordenes de pago 201301020135, 201301020239, 201301020349, 

201301020376, 201301020407, 201301020596, 201301020644, 201301020677, 201301020769, 201301020770, 

201301020911, 201301020957, 201301021277, 201301021290, 201301021324 

30 66305 Expedientes de Vehiculo Abril 2013-SIAC Solicitud 417-572: Procesos SIAC Solicitudes 2013000417, 2013000418, 2013000426, 2013 10 
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No. N° Registro Serie Contenido Fechas 

Extremas 

No. Caja 

eliminar 

Cantidad 

vehículos 2013000427, 2013000435, 2013000436, 2013000452, 2013000455, 2013000465-2013000469, 2013000482, 2013000483, 

2013000492-2013000495, 2013000500, 2013000504, 2013000505, 2013000521-2013000525, 2013000544, 2013000545, 

2013000556, 2013000571, 2013000572 

31 66306 

Expedientes de 

vehículos 

Vehiculo Mayo 2013-SIAC Solicitud 543-646: Procesos SIAC Solicitudes 2013000543, 2013000573, 2013000579-

2013000583, 2013000585, 2013000603, 2013000611-2013000617, 2013000619, 2013000620, 2013000624, 2013000627-

201300030, 2013000639, 2013000645, 2013000646 

2013 2 

32 66307 

Vehiculo Junio 2013-SIAC Solicitud 739-835: Procesos SIAC Solicitudes 2013000739, 2013000746-2013000751, 

2013000754, 2013000755, 2013000767, 2013000768, 2013000781-2013000785, 2013000788, 2013000795-2013000798, 

2013000801, 2013000802, 2013000818, 2013000827, 2013000828, 2013000830, 2013000831, 2013000834, 2013000835 

33 66308 

Vehiculo Julio 2013-SIAC Solicitud 852-1003: Procesos SIAC Solicitudes 2013000852-2013000856, 2013000859-

2013000862, 2013000895, 2013000899, 2013000908, 2013000912-2013000915, 2013000917-2013000918, 2013000930-

2013000941, 2013000948, 2013000953, 2013000954, 2013000958, 2013000985-2013000990, 2013001002, 20130001003 

34 66309 

Vehiculo Agosto 2013-SIAC Solicitud 1008-1144: Procesos SIAC Solicitudes 2013001008, 2013001020-2013001022, 

2013001026, 2013001027, 2013001030, 2013001039-2013001041, 2013001068-2013001070, 2013001103-2013001106, 

2013001108, 2013001117, 2013001121-2013001123, 2013001126-2013001129, 2013001140-2013001144 

35 66310 

Vehiculo Setiembre 2013-SIAC Solicitud 1155-1254: Procesos SIAC Solicitudes 2013001155, 2013001158, 2013001159, 

2013001160, 2013001164, 2013001175-2013001178, 2013001182, 2013001186-2013001188, 2013001194-2013001203, 

2013001212-2013001217, 2013001226-2013001230, 2013001238-2013001242, 2013001251-2013001254 

36 66311 

Vehiculo Octubre 2013-SIAC Solicitud 1274-1404: Procesos SIAC Solicitudes 2013001274-2013001277, 2013001291-

2013001293, 2013001298, 2013001299, 2013001302, 2013001308, 2013001313-2013001315, 2013001325, 2013001326-

2013001331, 2013001340-2013001345, 2013001351-2013001354, 2013001368-2013001372, 2013001391-2013001393, 

2013001397-2013001404 

37 66312 

Vehiculo Noviembre 2013-SIAC Solicitud 1405-1547: Procesos SIAC Solicitudes 2013001405, 2013001449-2013001452, 

2013001461-2013004163, 2013001508-2013001517, 2013001520-2013001523, 2013001530-2013001533, 2013001537, 

2013001538, 2013001546, 2013001547 

38 66313 
Vehiculo Dicembre 2013-SIAC Solicitud 1562-1590: Procesos SIAC Solicitudes 2013001562-2013001566, 2013001575, 

2013001580, 2013001583-2013001587, 2013001589, 2013001590 

39 66291 

Expedientes de 

facturas y órdenes 

de compra 

Órdenes de compra 800-849 2013-SIAC: Procesos SIAC, ordenes de compra 2013000800-2013000803, 2013000805, 

2013000806, 2013000810-2013000822, 2013000824, 2013000827-2013000829, 2013000846-2013000849 2 
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