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COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS NO. 05-2024 

 

De conformidad con lo establecido en el artículo 27 y 28 del Decreto Ejecutivo No. 40554-C, 

Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Archivos No.7202, y según la tabla de plazos de 

Sección de Tesorería, presentada y aprobada en la sesión 01-08-2024 del 26 de agosto del 2024 

del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos y vista por la Comisión 

Nacional de Selección y Eliminación de Documentos en la sesión 18-2024 del 19 de setiembre 

del 2024, se procede con la eliminación de los siguientes documentos: 

Tabla 1. Documentos para eliminar de Sección de Tesorería 

No. 

Orden 
Serie Documental 

Cantidad 

en m 
Fechas extremas 

4 

Comprobantes de facturas o recibos, órdenes de pago 

o transferencias (comprobantes de transferencias 

bancarias) 

1.08 2015 - 2018 

7 Expedientes sobre declaraciones de renta 2.16  2010 - 2018 

12 Expedientes de consolidades de saldos 0.87 2015 - 2019 

27 
Recibos origen 01 a 05 

1.73 
2011 – 2012, 2016 

– 2019 

29 Reportes de transferencias bancarias 0.75 2008 – 2011, 2014 

TOTAL 6.59 m 

Fuente: Archivo Institucional (2024) 

La cantidad total de documentos eliminados es de 6.59 metros, los cuales se entregaron al Sr. 

Heiner Meza Jiménez, supervisor de calidad y eliminación de Recicla Costa Rica MN S.A. cédula 

jurídica 3-101-688053 para su debida eliminación. En fe de lo anterior, firman en Oficinas 

Centrales de la Corporación Bananera Nacional S.A. en Zapote, al ser las 10 horas y 09 minutos 

del 17 de diciembre del 2024: 

 

 

 

 

___________________________ 

Lic. Francisco Víquez Poveda 

Jefe de Sección de Tesorería 

Cédula: 3-0467-0421 

 

 

 

 

____________________________ 

Bach. Kimberly Víctor Castro. 

Secretaria del CISED – Archivista 

Cédula: 1-1599-0816 
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___________________________ 

Yelena Piedra Matsenko 

Abogada de Sección Legal 

Cédula: 1-1493-0900 

 

 

 

___________________________ 

Heiner Meza Jiménez  

Supervisor de calidad y eliminación,  

Recicla Costa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KVíctor 

 

CC:  Lic. Francisco Víquez Poveda, Jefe Sección de Tesorería. 

 

Anexo: inventario de documentos por eliminar. 
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Anexo 1. Documentos a eliminar de la Sección de Tesorería 

Serie 

Documental 
Mes Año 

No. Caja 

Eliminar 

Cantidad 

Expedientes de 

declaraciones de 

renta 

Declaraciones de renta Enero 

2010 

1 

2.16 m 

 

Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

2 

Declaraciones de renta Junio 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

Declaraciones de renta Octubre 

3 Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

Declaraciones de renta Enero 

2011 

4 
Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

5 
Declaraciones de renta Junio 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

6 Declaraciones de renta Octubre 

Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

7 Declaraciones de renta Enero 

2012 

Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

8 Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

Declaraciones de renta Junio 

9 
Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

Declaraciones de renta Octubre 

10 Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

Declaraciones de renta Enero 

2013 

11 
Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

12 
Declaraciones de renta Junio 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

13 
Declaraciones de renta Octubre 

Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

Declaraciones de renta Junio 

2014  

15 
Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

Declaraciones de renta Octubre 
16 

Declaraciones de renta Noviembre 
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Serie 

Documental 
Mes Año 

No. Caja 

Eliminar 

Cantidad 

Declaraciones de renta Diciembre 

Declaraciones de renta Enero 

2015 

17 

Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

Declaraciones de renta Junio 

18 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

Declaraciones de renta Octubre 

Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

19 

Declaraciones de renta Enero 

2016 

Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

20 

Declaraciones de renta Junio 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

Declaraciones de renta Octubre 

21 

Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

Declaraciones de renta Enero 

2017 

Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

Declaraciones de renta Abril 

22 

Declaraciones de renta Mayo 

Declaraciones de renta Junio 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

Declaraciones de renta Setiembre 

23 

Declaraciones de renta Octubre 

Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 

Declaraciones de renta Enero 

2018 

Declaraciones de renta Febrero 

Declaraciones de renta Marzo 

24 

Declaraciones de renta Abril 

Declaraciones de renta Mayo 

Declaraciones de renta Junio 

Declaraciones de renta Julio 

Declaraciones de renta Agosto 

25 

Declaraciones de renta Setiembre 

Declaraciones de renta Octubre 

Declaraciones de renta Noviembre 

Declaraciones de renta Diciembre 
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Serie Documental Contenido 
Fechas 

extremas 

No. Caja 

Eliminar 

Cantidad 

Reportes de 

transferencias 

bancarias 

Mayo - agosto del 1 al 348  
2008 26 

 

0.75 m 

Setiembre - diciembre del 349 al 798 

Enero - marzo del 799 al 1136 

2009 

27 
Abril - junio del 1137 al 1521 

Julio - setiembre del 1522 l 1935 
28 

Octubre a diciembre del 1936 al 2379 

Abril - junio del 2805 al 3287 

2010 

29 

Julio - setiembre del 3288 al 3768 
30 

Octubre - diciembre del 3679 al 4210  

Enero - marzo del 4211 al 4661 
2011 31 

Abril - junio del 4662 al 5093 

Enero - marzo del 10018 al 10540 

2014 

32 

Abril - junio del 10541 al 10997 
33 

Julio - setiembre del 10998 al 11503 

Octubre - diciembre del 11504 al 12005 34 

Comprobantes de 

facturas o recibos, 

órdenes de pago o 

transferencias 

bancarias 

Comprobantes de transferencias bancarias Enero - Abril  

2015 

35 

1.08 m 

Comprobantes de transferencias bancarias Mayo - Agosto 36 

Comprobantes de transferencias bancarias Setiembre - Diciembre 37 

Comprobantes de transferencias bancarias Enero - Abril  

2016 

38 

Comprobantes de transferencias bancarias Mayo - Agosto 39 

Comprobantes de transferencias bancarias Setiembre - Diciembre 40 

Comprobantes de transferencias bancarias Enero - Abril  

2017 

41 

Comprobantes de transferencias bancarias Mayo - Agosto 42 

Comprobantes de transferencias bancarias Setiembre - Diciembre 43 

Comprobantes de transferencias bancarias Enero - Abril  

2018 

44 

Comprobantes de transferencias bancarias Mayo - Agosto 45 

Comprobantes de transferencias bancarias Setiembre - Diciembre 46 

Expedientes de 

consolidados de 

saldos 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Enero - diciembre  2015 

47 

 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Enero - marzo 2016 

0.33 m 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Abril - junio 2016 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Julio - setiembre 2016 

48 
Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Octubre - diciembre 2016 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Enero - junio  2017 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Julio - diciembre  2017 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Enero - diciembre  2018 49 

Reporte de antigüedad de saldos por proveedor Enero - diciembre  2019 50 

Expedientes de 

consolidados de 

saldos 

Informe consolidado de saldos Del 01-12-2016 al 31-01-2017 

2017 

51 

0.54 m 

Informe consolidado de saldos Del 01-02-2017 al 23-03-2017 

Informe consolidado de saldos Del 23-03-2017 al 11-05-2017 

Informe consolidado de saldos Del 12-05-2017 al 21-06-2017 

52 
Informe consolidado de saldos Del 22-06-2017 al 31-07-2017 

Informe consolidado de saldos Del 01-08-2017 al 29-09-2017 

Informe consolidado de saldos Del 02-10-2017 al 30-11-2017 

Informe consolidado de saldos Del 01-12-2017 al 22-12-2017 

53 
Informe consolidado de saldos Del 08-01-2018 al 28-02-2018 

2018 

Informe consolidado de saldos Del 01-03-2018 al 30-04-2018 

Informe consolidado de saldos Del 02-05-2018 al 28-06-2018 

Informe consolidado de saldos Del 02-07-2018 al 23-07-2018 

54 
Informe consolidado de saldos Del 24-07-2018 al 21-09-2018 

Informe consolidado de saldos Del 24-09-2018 al 28-11-2018 

Informe consolidado de saldos Del 29-11-2018 al 21-12-2018 

Informe consolidado de saldos Del 07-01-2019 al 04-03-2019 

2019 
55 

Informe consolidado de saldos Del 05-03-2019 al 09-04-2019 

Informe consolidado de saldos Del 10-04-2019 al 16-05-2019 

Informe consolidado de saldos Del 17-05-2019 al 07-06-2019 

Informe consolidado de saldos Del 10-06-2019 al 28-06-2019 56 
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Serie Documental Contenido 
Fechas 

extremas 

No. Caja 

Eliminar 

Cantidad 

Informe consolidado de saldos Del 01-07-2019 al 09-08-2019  

Informe consolidado de saldos Del 12-08-2019 al 12-09-2019  

Informe consolidado de saldos Del 13-09-2019 al 15-10-2019  

Informe consolidado de saldos Del 16-10-2019 al 19-11-2019  

Recibos origen 01 

a origen 05 

Recibos origen 01 Del 10041773 al 10042272 Mayo 

2011 

57 

 

 

 

 

1.73 m 

Recibos origen 01 Del 10042273 al 10042751 Junio 

Recibos origen 01 Del 10042752 al 10043206 Julio 

Recibos origen 01 Del 10043207 al 10043655 Agosto 

Recibos origen 01 Del 10043656 al 10044162 Setiembre 

58 
Recibos origen 01 Del 10044163 al 10044651  Octubre 

Recibos origen 01 Del 10044652 al 10045161 Noviembre 

Recibos origen 01 Del 10045162 al 10045592 Diciembre 

Recibos origen 01 Del 10045593 al 10046105 Enero 

2012 

59 
Recibos origen 01 Del 10046106 al 10046660 Febrero 

Recibos origen 01 Del 10046661 al 1004735  Marzo 

Recibos origen 01 Del 10047326 al 10047751 Abril 

Recibos origen 01 Del 10047752 al 10048224 Mayo 

60 
Recibos origen 01 Del 10048225 al 10048707 Junio 

Recibos origen 01 Del 10048708 al 10049167 Julio 

Recibos origen 01 Del 10049168 al 10049638 Agosto 

Recibos origen 02 Del 10049639 al 10050081 Setiembre 

61 
Recibos origen 03 Del 10050082 al 10050552 Octubre 

Recibos origen 04 Del 1005053 al 10051054 Noviembre 

Recibos origen 05 Del 10051055 al 10051425 Diciembre 

Recibos oficiales de dinero 

Setiembre – 

Diciembre 
2018 62 

Recibos oficiales de dinero Energo - Agosto 2018 63 

Recibos oficiales de dinero Enero - Agosto 2019 64 

Recibos oficiales de dinero - 2016 
65 

Recibos oficiales de dinero - 2017 
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