CONCURSO EXTERNO N° 001-2025

PARA OCUPAR LA VACANTE:

ASISTENTE DE ARCHIVO TEMPORAL

" CORBANA

CORPORACTON BANANERA NACTONAL

Para laborar por tiempo definido (1 ano) en el Centro de Documentacién y Archivo Institucional
de CORBANA S.A,, en Oficinas Centrales, San José, Zapote.

Requisitos

« Estudiante avanzado (cuarto afio) del Bachillerato universitario en Archivistica.

« Conocimientos avanzados en:

Redaccién y ortografia.

Compresion de lectura.

Elaboracién de reportes.

Dominio de paquetes de computo en ambiente MS-Windows.

Disefno e implementacién de instrumentos archivisticos.

Ley del Sistema Nacional de Archivo, N° 7202.

« Experiencia comprobable minima de 1 afo:
o Aplicacion de procesos técnicos archivisticos y atencion de usuarios.
o Manejo y utilizacién de SharePoint.
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Requisitos Deseables:

« Experiencia en la realizacion de capacitaciones.

o Conocimientos en:
o Aplicacién de tablas de plazos y eliminaciéon de documentos.
o Transferencias de documentos al Archivo Nacional.

Habilidades

« Empatia y compromiso.

« Confidencialidad.

» Capacidad de planificacion y organizacion.
« Innovaciéon en procesos.

« Buenas relaciones interpersonales.

e Comunicacién asertiva

Beneficios:
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Participacion

Las personas interesadas deberan deben completar el siguiente formulario:

https://forms.office.com/r/df32enPalUc. Ademas, deben remitir copia de sus atestados y curriculo
actualizado al correo electronico reclutamiento@corbana.co.cr y detallar en el asunto: CONCURSO
EXTERNO-001-2025. Lo anterior a mas tardar del 19 de enero de 2025 a las 12:30 p.m..
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