CONCURSO MIXTO N° 017-2025
PARA OCUPAR LA VACANTE:
JEFE DE SERVICIOS GENERALES Y ADMINISTRATIVOS

Para laborar por tiempo indefinido en la Seccién de Servicios Generales y Administrativos,
Oficinas Centrales, Zapote, San José.

Requisitos Indispensables:

Técnico Medio o de Escuela Comercial en Mecanica automotriz.
Bachiller universitario en alguna de las siguientes carreras: Administraciéon de Negocios, Contratacién Administrativa, Logistica y
cadena de Distribucién, Ingenieria Industrial, Ingenieria Mecanica, Ingenieria Eléctrica o Ingenieria Civil.
Experiencia comprobable de 8 afios en:
o Proceso de adquisicién de bienes y servicios.
o Mantenimiento y construccién.
o Supervision y gestion de personal.
o Mantenimiento automotriz.
Conocimientos avanzados en:
Mecanica automotriz.
Mantenimiento de maquinaria y equipos.
Conduccion de vehiculos.
Redaccién y ortografia.
Comprension de lectura.
Elaboracion de reportes.
Dominio de paquetes de computo en ambiente MS-Windows.
o Utilizacién 6ptima de sistemas corporativos.
Incorporacioén al Colegio Profesional respectivo.
Licencia de conducir B-1.
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Requisitos deseables:

« Conocimiento intermedio en Principios de Contratacion Administrativa.
« Dominio intermedio del idioma inglés.

Habilidades

« Confidencialidad.  Innovacién en procesos.

¢ Trabajo en Equipo. o Buenas relaciones interpersonales.

+ Empatia y compromiso. « Comunicacioén asertiva con los compafieros de trabajo.
¢ Capacidad de planificacion y organizacion. e Servicio al cliente.

o Adaptabilidad y resolucién de problemas. o Atencién al detalle.

Contamos con:

G Q
Q@Médico de Empresa ,% Asociaciéon Solidarista



https://forms.office.com/r/M09pjACpPn

