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San José, 05 de febrero de 2025
CORBANA-PGBS-CE-0005-2025

ACLARACIONES AL CARTEL

PROCEDIMIENTO DE COTIZACION ABIERTO #CORBANA-PGBS-PCA-0002-2025

“Contratacién Internacional o nacional de los servicios de Planificacion, Organizacién
y Desarrollo del evento: XXV Reunién Internacional de Banano ACORBAT y X
Congreso Internacional de Banano CORBANA para el afio 2026, a realizarse en

México.”

Atendiendo las consultas realizadas mediante correo electrénico de parte de la empresa
Agencia Interamericana de Comunicacion, S.A., se aclara lo siguiente:

Capitulo Il. CONDICIONES PARTICULARES.

Solicitud de Aclaracion #1

item 9 Subcontratacion.

Se aclara que, en el cartel se debe distinguir el servicio principal organizacién que brindara
la empresa que se contraté, por lo que la subcontratacion de servicios se explica en funcion
de ese servicio principal, los servicios accesorios no caen la categoria de subcontrataciones.
De forma tal, que no entran en esta categoria lo servicios accesorios que tiene con que ver
la contratacion como, por ejemplo, los transportes, el servicio de hotel y similares, que son
necesarios, que no constituyen el objeto principal de la contratacion. En este sentido, las
labores de divulgacion son parte del objeto principal, pero si se subcontrata, entonces si
cabe bajo las caracteristicas de una subcontratacion.

La subcontratacion se refiere a las prestaciones primarias a las que se comprometa la
empresa contratada, no a las obligaciones accesorias que conlleva el contrato. De esta
forma, los servicios subcontratados que se requieran incluir como parte de los servicios de
organizacién contratadas son aquellos que se requieren que se detallen.

En el cartel en forma especifica se indica cuales servicios contrata directamente CORBANA,
en estos casos, la empresa oferente deberd colaborar buscando los proveedores y dar
opciones, como parte de su servicio.

La empresa oferente es la obligada directa por el servicio contratado, CORBANA no tendra
relacion alguna con las subcontratistas, siendo la responsable en todo momento la oferente
que resulte adjudicado.
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Solicitud de Aclaracion #2

ftem 9.10 “En caso de empresas o0 servicios subcontratados, no domiciliadas en Costa Rica
se debera solicitar cotizacion previa y factura por el servicio respectivo emitida por la
empresa subcontratada.”

Se aclara que, se contrata una empresa organizadora del evento, si esta requiere de
subcontratistas, debera pagarlos en forma directa, pues la contratacion es una relacién
privada entre proveedor principal y sus subcontratistas, esto incluye a los subcontratistas no
domiciliados.

Los contratistas que no se incluyan en esta relacion, sino que son actividades accesorias
pero necesarias, como el hotel, transportes, los podra pagar directamente CORBANA o
cuando esta contrate sus propios contratistas para coadyuvar en la realizacién del evento no
incluidos en el objeto del contrato principal de organizacion, en estos casos, el proveedor
colaborara buscando estos otros proveedores.

En estos casos el participante en este concurso deberia presentar su oferta con la
descripcion de los servicios de organizacion, en cuéles de estos servicios se apoyara en
subcontratistas, extranjeros o nacionales, y en cuales actividades requiere que CORBANA
pague directamente otros proveedores en materia de logistica.

La sede sera alguna ciudad de México, a partir de este hecho, debe elaborarse la propuesta.

Solicitud de Aclaracion #3

ftem 12.5 Precio y forma de pago. “El pago se realizara por tractos segln el desarrollo del
proyecto y previa presentacion a CORBANA del respectivo informe de avance por parte del
oferente adjudicado. Una vez otorgado el visto bueno por parte de CORBANA se procedera
con la gestién de pago.”

Se aclara que, el pago se realizard por tractos segun el desarrollo del proyecto. La
propuesta del plazo dependera de la propuesta de cada proveedor, por la experiencia que
se ha tenido podrian comprender desde la firma del contrato hasta la realizacién del evento
y un mes posterior a este, pero esto dependera de la propuesta de cada participante.

Capitulo Ill. REQUERIMIENTO PARA LA PLANIFICACION, ORGANIZAICON Y
DESARROLLO DEL EVENTO: XXV REUNION INTERNACIONAL DE BANANO ACORBAT
Y X CONGRESO INTERNACIONAL DEL BANANO CORBANA PARA EL ANO 2026.

Solicitud de Aclaraciéon #4
ftem 2 ALCANCES Y DESCRIPCION.
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ftem 2.2.1 Inscripciones al evento. “Se habilitara un sitio oficial para el registro de
participantes en linea, desarrollado por el oferente.”

Se aclara que, CORBANA puede dar el hospedaje del sitio, si se cotiza de esta manera
debe indicarse en la oferta, de no hacerlo se tomara como que la empresa cubre este rubro,
respecto del disefio del sitio este debe realizarse desde cero. No obstante, el oferente puede
presentar una propuesta en relacion con este punto, pero es una de las actividades a
considerar por cada oferente en su propuesta.

Solicitud de Aclaracion #5

item 2.2.2. Registro.

item 2.2.2.1 Zona de registro. ‘b) La zona de registro debe contar con: -Personal bilingue. -
Personal que entregue facturas en el registro, pago e inscripciébn extemporaneo, y otros. -
Entrega de credenciales y materiales.”

Se aclara que, efectivamente deberan brindar el personal para el apoyo en la facturacién
pero siempre habra personal de CORBANA presente quién tendra el control de lo
relacionado con el ingreso de dineros.

Solicitud de Aclaracion #6

item 2.2.3 Promocion.

item 2.2.3.2 Pagina web y redes sociales. ‘h) Posts en redes sociales de las charlas, fotos
durante el evento para lo cual debera ser asignada una persona en especifica por parte de
CORBANA.”

Se aclara que, habra una persona de CORBANA dedicada a coordinar, pero la empresa
oferente debera hacerse cargo de la publicacion de contenido y administracién de las redes
en lo que concierne al evento.

La empresa contratada debe planificar la estrategia de comunicacién y mercadeo del
evento, esto implica si la propuesta de divulgacion propone pauta debe encargase de dicha
planificacion, por otro lado, se solicita un informe final del proyecto lo cual debera llevar los
datos y su andlisis respectivo.

Solicitud de Aclaracion #7
Item 3. BIOSEGURIDAD. “Emitir mensajes de bioseguridad constantemente antes y durante

el evento a través de diversos medios de comunicacién.”

Se aclara que, CORBANA generard los insumos para los mensajes de bioseguridad, pero
deben ser editados y convertidos a comunicacion eficaz por la empresa oferente que resulte
adjudicada.

Solicitud de Aclaraciéon #8
Item 4 PRENSA.
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item 4.12 “Desarrollar el benchmarking del evento con otras organizaciones internacionales
de acuerdo con la agenda.”

Se aclara que, el benchmarking se refiere a prensa.

Solicitud de Aclaracién #9
ltem 4.13. “Coordinacion con la Proveeduria General de CORBANA para la compra y
produccion de materiales promocionales para el Evento.”

Se aclara que, la empresa que resulte adjudicada debera hacer los disefios, y CORBANA
cubrird los costos de los impresos y demas de aquellos disefios aprobados.

Solicitud de Aclaracion #10

item 6. LOGISTICA GENERAL Y SUPERVISION DURANTE EL EVENTO

item 6.1 “El contratista estara a cargo de coordinar la contratacion y seleccion del espacio
para el evento, coordinacion con hoteles para hospedaje de los participantes y transporte.”

Se aclara que, no se debe coordinar el transporte de todos los participantes, pero si facilitar
el proceso y asegurarse que sea posible dicha movilidad en el lugar elegido, se debe
coordinar el transporte para la Junta Directiva de ACORBAT Y el personal de CORBANA. Se
aclara que “coordinar” no se refiere a los costos.

Solicitud de Aclaracion #11
ltem 6.8 “Traslado de materiales de bodega de almacenamiento a hotel, montaje y
desmontaje.”

Se aclara que, el lugar del evento debera contar con ésta, o el oferente subcontratarlo.

Solicitud de Aclaracion #12

item 9. PROGRAMA DEL EVENTO. “Organizacion del tiempo de almuerzo”.

Se aclara que, se refiere a la organizacion de los tiempos, coordinar con la empresa de
alimentacién y con los participantes y/o conferencistas para asegurar que exista suficiente
tiempo para comer y realizar todas las actividades.

Solicitud de Aclaracion #13

item 12. COORDINACION, SEGUIMIENTO E INFORMES.

item 12.9 “Elaborar el plan de trabajo de la Secretaria del evento y revisar los planes de
trabajo de las comisiones que fueran creadas.”

Se aclara que, lo anterior, se refiere al plan de trabajo general para el evento y que el
sustantivo “Secretaria” corresponde a un error en el cartel por lo que debe leerse
correctamente de la siguiente manera:

12.9 Elaborar el plan de trabajo del evento y revisar los planes de trabajo de las
comisiones que fueran creadas.
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Solicitud de Aclaracion #14

item 13. PRESUPUESTO Y PAGOS.

ftem 13.6 “Coordinacién con la Proveeduria General de CORBANA para la emision de
seguros de viaje para staff y miembros de CORBANA.”

Se aclara que, la figura de Staff se requiere al equipo ejecutivo de CORBANA, pero ésta a
través de su Proveeduria adquiere los seguros de viaje y tiquetes aéreos, simplemente, es
una labor de coordinacion por si se requiere de algun tipo de apoyo con los proveedores de
€s0s servicios o para colaborar en la busqueda de alternativas.

Solicitud de Aclaracion #15

Item 14 LUGAR DEL EVENTO.

ltem 14.2 “Coordinacién con la sede seleccionado por CORBANA para la realizacion del
evento.”

Se aclara que, CORBANA tomara la decision final respecto de la sede del evento, sin
embargo, la empresa debe brindar las opciones y asesorar en todo momento.

Solicitud de Aclaracion #16

item 15 REQUISITOS DEL LUGAR DEL EVENTO

item 15.6 Se deben realizar al menos una visita de seguimiento y verificacion de las
instalaciones seleccionadas para el desarrollo de la Reunion internacional de ACORBAT.”

Se aclara que, se realizara una visita previa al evento. El pais sede de momento es Estados
Unidos Mexicanos, pero no se ha definido la ciudad, es parte de la asesoria definir dicha
ciudad, por lo cual se recomienda considerar México como destino. CORBANA asumira el
costo de estas visitas, las que sean necesarias, y ésta en coordinacion con el oferente
adjudicado definira las que sean necesarias.

Atentamente,

WILLIAM GERALD MUNOZ RODRIGUEZ (FIRMA)
PERSONA FISICA, CPF-01-0682-0791.

Fecha declarada: 05/02/2025 01:28:39 PM

Esta es una representacion gréafica Unicamente,
verifique la validez de la firma.

William Mufioz Rodriguez
Proveedor General

WMufioz/ATorelli/Lcm
Cc: Consecutivo / Expediente Administrativo
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